WOJT GMINY
MILEJEWO
‘\L,{Lgd ju) X U .
woj. warminsko-mazurskie Zarzadzenie Nr 32/2018
Woéjta Gminy Milejewo

z dnia 18 maja 2018 .

w sprawie: organizacji rachunkowosci dla projektu p. n. , Lepszy start. Wsparcie edukacyjne uczniéw
i nauczycieli Szkoty Podstawowej w Milejewie” finansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko - Mazurskiego na lata 2014 — 2020 wspétfinasowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2018 .
poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady polityki rachunkowosci dotyczgce realizacji projektu p. n. ,Lepszy start.
Wsparcie edukacyjne uczniéw i nauczycieli Szkoty Podstawowej w Milejewie” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014 - 2020, zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa oraz zasady wynikajace z odpowiednich przepiséw wewngtrznych obowigzujgce
w Urzedzie Gminy Milejewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie w okresie realizacji projektu.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 32/2018
Wodjta Gminy Milejewo

z dnia 18 maja 2018 .

Zasady rachunkowosci dla projektu ,Lepszy start. Wsparcie edukacyjne uczniéw i nauczycieli Szkoty
Podstawowej w Milejewie”

0% priorytetowa RPWM.02.00.00 — Kadry dla gospodarki

Dziatania RPWM.02.02.00 — Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na
rozwdj kompetencji kluczowych ucznidw

Poddziatania: RPWM.02.02.02 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na
rozwoj kompetencji kluczowych ucznidéw — projekty ZIT bis Elblag

. Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Milejewo,
realizatorem Szkota Podstawowa w Milejewie.

Zgodnie z umowa o dofinasowanie projektu do jego realizacji wyodrgbniony jest rachunek
bankowy, zaréwno w Gminie Milejewo jak rowniez w jednostce realizujgce] zadanie.

II. Ksiegi rachunkowe w/w projektu prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Gminy Milejew, ul.
Elblagska 47, 82-316 Milejewo, przy uzyciu systemu komputerowego pod nazwg ,Progman
Finanse DDJ” — jako beneficjenta oraz w miejscu wskazanym w odrgbnych przepisach
wewnetrznych jednostki realizujgcej projekt.

Ill. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w wyodrgbnionym rejestrze, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych zadan oraz zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

IV. Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza by¢ prawidtowo opisane, zgodnie z
wymogami Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, tak by widoczny byt ich zwigzek z projektem.

V. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe — oryginaty. Za dokument
bedacy podstawa do wydatkowania $rodkdw przeznaczonych na realizacje projektu uznaje sig
réwniez dowody wewnetrzne w postaci polecenia ksiggowania i noty ksiggowej,

VI. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowdd ksieggowy musi by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym.

VII. Kontrola merytoryczna na dokumencie ksiggowym odzwierciedla faktyczne, prawidtowe,
rzetelne, celowe i zgodne z przepisami poniesienie wydatku oraz jego kwalifikowalnos¢.
Kontrolujacy sprawdza czy dane zawarte w dowodzie ksiggowym s3 zgodne z umowa o
dofinasowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-
finansowym. Na dowéd dokonania kontroli merytorycznej dokument jest opatrzony pieczecia
,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” i podpisem.



VIIl. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowdd
ksiegowy zawiera cechy wymienione w pkt. IV, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy
dowdd ksiegowy opatrzony jest pieczecig z podpisem osoby odpowiedzialnej za kontrole
merytorycznag. Ma umozliwi¢ to prawidtowe ujgcie zdarzenia gospodarczego w ksiegach
rachunkowych. Dowodem weryfikacji jest podpis i pieczgc ,Sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym”.

IX. Dowody ksiegowe dotyczace projektu zatwierdza do wyptaty Dyrektor jednostki
realizujgcej projekt.

X. Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty stanowig podstawe
dokonania ptatnosci.

XI. W celu wyodrebnienia ewidencji ksieggowej projektu p. n. ,Lepszy start. Wsparcie edukacyjne
uczniéw i nauczycieli szkoty Podstawowej w Milejewie”, ewidencja ksiggowa prowadzona jest w
nastepujacy sposob:

1. Dla ewidencji $rodkéw z funduszu realizowanego w ramach Projektu, bedg prowadzone:

- dziennik czesciowy (wg klasyfikacji budzetowej),

- konta syntetyczne,

- konta analityczne,

- zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sg identyczne jak dla ksiag catosci jednostki.

Koszty, rozrachunki, wydatki wyodrebniamy w momencie powstania zdarzenia, zgodnie z
klasyfikacjg budzetowg w momencie poniesienia wydatku, w tym takze tej czgéci, ktore
podlegaja refundaciji.

2. W planie finansowym zaréwno jednostki realizujgcej (realizacja wydatku) jak i w budzecie
Gminy (dochody i wydatki) na realizacje Projektu uwzglednione zostang w poszczegdinych
paragrafach oznaczenia czwartej cyfry ,7”i,9", w tym:

- wydatki realizowane ze srodkéw UE - .77,

- wydatki realizowane ze $rodkéw krajowych (wfasne i Samorzadu Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego w Olsztynie) —,,9”.

3. $rodki z funduszu beda gromadzone i wydatkowane na rachunkach, zgodnie z wytycznymi
instytucji wdrazajacej.

4. Realizacja wydatkéw nastepowac bedzie zgodnie z podpisana umowa, na podstawie
prawidfowo wystawionych i opisanych oraz zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych w
formie bezgotdwkowej za pomocy elektronicznego sytemu bankowego, z wyodrebnionego
konta bankowego. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wyciag bankowy.



5. Zasady ewidencji zdarzenia na poszczegdinych kontach ksiggowych oraz zasady
sporzadzania sprawozdan sg identyczne jak dla catosci jednostki i zostaty zawarte w »Instrukcji
obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych” oraz w odpowiednich przepisach prawa.

6. Srodki z rachunku gtéwnego budzetu Gminy ( jako udziat wtasny- jedli jest wymagany udziat
pieniezny) w okreslonych terminach ptatnosci beda przekazywane na rachunek pomocniczy
(jezeli wymagany jest wyodrgbniony rachunek é$rodkéw pomocowych Gminy i jednostki
realizujacej zadanie). Potwierdzeniem dokonania transakcji i podstawg ewidencji ksiegowej
jest przelew bankowy.

7. $rodki z wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu rachunku Gminy ( wptyw Srodkéw
zewnetrznych na realizacje projektu), ktéore bedg wptywaty, beda przekazywane na
wyodrebniony rachunek bankowy jednostki realizujacej zadanie. Potwierdzeniem dokonania
transakcji i podstawa ewidencji ksiegowej jest przelew bankowy.

8. Dokumenty finansowe zwigzane z Projektem s3 tworzone na podstawie wymogow
wynikajacych z przepiséw ogdlnych, wymogow instytucji wdrazajacych lub zarzadzajacych
projektem.

9. Jednostka realizujaca Projekt stosuje indywidualng identyfikacje umozliwiajacg (moga to
by¢ litery, cyfry, opisy na dokumentach, odpowiednie oznaczenie na dokumencie czy tez
nazwa zadania) sporzadzenie odpowiednich wydrukdéw czy zestawien dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki na realizacjg tego Projektu.

10. Kontrola dokumentacji finansowej jest przeprowadzana na biezaco.

11. Ptatnoé¢ faktur - w terminach i na zasadach wynikajacych z zawartych uméw oraz zgodnie
z harmonogramem przedstawionym w instytucjach zarzadzajacych lub wdrazajgcych.

12. Dokumenty finansowe — zrédtowe sa przechowywane w Referacie Finansowym Gminy czy
tez jednostki realizujgcej zadanie, zgodnie z zasadami przechowywania i archiwizowania
dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, przez okres wynikajacy z umowy |
z zastosowaniem wymogdw z instytucji zarzadzajace;.




