WOJT GMINY
MILEJEWO

woj. warmirisko-mazurskie

Zarzadzenie Nr 7/21
Wijta Gminy Milejewo

z dnia 27 stycznia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie Woéjta Gminy Milejewo Nr 65/20 z dnia 16 grudnia 2020 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Milejewo

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 r. poz. 713 z pozn. zmianami ) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Milejewo ustalonym Zarzgdzeniem
Nr 65/20 Wéjta Gminy Milejewo z dnia 16 grudnia 2020 r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) § 12 ust. 4 otrzymuje brzmienie :
4. Pracg referatow kierujg ich kierownicy, ktorzy sa odpowiedzialni za sprawne i zgodne
z prawem funkcjonowanie referatow. Do zadan kierownikow referatow nalezy w szczegdlnoécei:
1) koordynowanie pracy pracownikéw referatu w sposob zapewniajgcy optymalng
i terminowg realizacje zadan referatu
2) odpowiedzialnos¢ za dyscypling pracy podleglych pracownikow,
3) dokonywanie okresowej oceny pracy pracownikéw referatu , zgodnie z ustawg
o pracownikach samorzadowych,
4) opracowywanie plandw finansowych do projektu budzetu i sprawozdan z jego realizacji,
5) nadzér nad wlasciwym obiegiem dokumentow zwigzanych z pracg referatu w systemie
papierowym i systemie informatycznym EZD,
6) zapewnienie przestrzegania przepisoéw dotyczacych zaméwien publicznych
7) nadzoér nad zalatwianiem wnioskow Komisji Rady, interpeleacji i zapytah radnych
skierowanych do Wojta,
8) nadzor nad przygotowywaniem projektéw uchwal Rady Gminy i materialéow na
posiedzenie Komisji Rady w sprawach nalezgcych do referatu,
9) sporzadzanie projektow zakresow czynnosci pracownikéw nadzorowanych stanowisk
pracy
10) ustalanie planéw urlopu oraz zastgpstw zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie
referatu,
11)dbanie o bezpieczenstwo powierzonych do przetwarzania, archiwizowania lub
przechowywania danych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
12) kierownicy dzialajg zgodnie z przepisami prawa oraz wytycznymi i poleceniami Wéjta,
Sekretarza i Skarbnika.

2) w§9 dodaje si¢ pkt. 9, ktory otrzymuje brzmienie : ,,9) robotnik gospodarczy”

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam sekretarzowi Gminy Milejewo , kierownikom referatow
oraz pozostatym pracownikom Urz¢du Gminy Milejewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia
2021 r. i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Goﬁ\iny Milejewo.
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