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Wojta Gminy Milejewo
z dnia 10 listopada 2021 r.

w sprawie : powotania komisji inwentaryzacyjnych oraz przeprowadzenia okresowej
inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych gminy na dzien 31 grudnia 2021 r.

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
22021 r. poz. 217)

Zarzadzam co nastgpuje:
§1

1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:
a) Urzedzie Gminy Milejewo,
b) Swietlicach wiejskich i pomieszczeniach gminnych uzywanych przez OSP,
¢) na terenie Gminy Milejewo w poszczegolnych miejscowosciach.

§ 2
Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:

- Srodkéw pienieznych w kasie,

- srodkow trwatych,

- pozostatych srodkow trwalych (wyposazenie), objetych ewidencjg ilosciowa, w tym
sktadniki aktywow, bedgce whasnoscig innych jednostek, powierzone do sprzedazy,
przechowywania, przetwarzania lub uzytkowania, powiadamiajac te jednostki o wynikach
spisu.

§3
Zarzadzam uzgodnienie potwierdzenia sald:

- aktywdw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentéw

- kredytow i pozyczek bankowych.

Uzgodnienie nastepuje poprzez uzyskanie potwierdzen prawidtowosci wykazanych w
ksiegach rachunkowych jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic. W
drodze uzyskania potwierdzenia sald i weryfikacji sald na dzien 31.12.2021 r.



§ 4

Zarzgdzam poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacje:

- grunty,
- inne aktywa i pasywa, ktore nie moga by¢ potwierdzone przez kontrahentow.

Nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji danych z ewidencji Referatu gospodarczego z
danymi ewidencji ksiegowe;.

§5

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2021 r. i rozliczy¢ do 15 stycznia 2022 r.

2.Termin rozpoczecia spisu z natury ustala si¢ na dziefi 01 grudnia 2021 r. do 31 grudnia
2021 r.

§6
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjne:
L Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Elzbieta Lisowska - Przewodniczgca
2. Aneta Witkowska - Czlonek
3. Pawel Iwaniszyn - Czlonek

W/w Komisja dokona spisu z natury $rodkow trwatych w tym takze srodkéw transportowych,
pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) w Swietlicach Wiejskich i pomieszczeniach
gminnych uzytkowanych przez OSP. Oraz na terenie Gminy Milejewo w poszczegdlnych
miejscowosciach wiaty przystankowe i place zabaw.

I1. Komisja Inwentaryzacyjna w skiadzie :
1. Elzbieta Lisowska - Przewodniczaca
2. Monika Masna - Czlonek
3. Maja Czabon - Czlonek

W/w Komisja dokona spisu z natury $rodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych
(wyposazenia) w Urzegdzie Gminy.

1. Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie :
1. Monika Masna - Przewodniczgca
2. Danuta Bielska - Czlonek

3. Magdalena Rokicka - Czlonek



W/w Komisja dokona spisu gotowki w kasie na dzien 31 grudnia 2021 r.

§7

Pracownik Referatu Finansowego uprawniony do rozliczenia inwentaryzacji po zakoficzeniu
spisu z natury, sprawdza arkusze spisu z natury, wycenia spisane sktadniki oraz ustala
ewentualne réznice pomiedzy wartos$cig spisang a wartoscig ksiegowg. Ponadto obowigzany
jest do poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
gruntow. Sporzadzone zestawienie przedktada do przewodniczacego Komisji
inwentaryzacyjnej w celu sporzadzenia protokohu koncowego z przeprowadzone;j
inwentaryzacji.

§8

Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnych od pracownika
prowadzacego ewidencje drukow $cistego zarachowania.

§9

Zobowigzuje Przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych do zlozenia wynikow
inwentaryzacji (protokotéw) po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10

1. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnych  ponosza
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

2. Odpowiedzialno$¢ za sprawne, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych sg przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych.

Szczegotowe zadania Komisji oraz sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla instrukcja
inwentaryzacyjna z ktérg nalezy zapozna¢ si¢ przed rozpoczgciem —czynno$ci
inwentaryzacyjnych.

§11

Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowego w terminie
do 20 stycznia 2021 r.

§ 12

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wskazanym
w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

§ 13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




