wOJT GMINY
MILEJEWO ZARZADZENIE NR 30/21

woj, warminsko-mazurskie

Wojta Gminy Milejewo

z dnia 27 maja 2021 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalego dyzuru w Gminie Milejewo,
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz powolania obsady
»italego Dyzuru” Wéjta Gminy Milejewo

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. , poz. 2138) w zwigzku z art. 19 ust. 2 pkt. 1
oraz art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz. U. z
2017 r. poz. 156 ), § 8 ust. 2 pkt 3. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w
sprawie gotowosci obronnej panstwa ( Dz. U. Z 2004 r. , nr 219, poz. 2218). § 2 ust. 1 zarzadzenia
na 243/12 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie organizacji i
funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewddztwie warminsko-mazurskim, na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa zarzagdzam, co nastepuje:

§1.1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy
Milejewo w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie
wojny, powoluje si¢ w Urzedzie Gminy Milejewo ,.Stalty Dyzur” Wéjta Gminy Milejewo.

2. Stuzbe ,,Stalego Dyzuru™ organizuje sie z pracownikéw etatowych Urzedu Gminy Milejewo.

3. Stan osobowy ., Stalego Dyzuru” ustalam na 8 osob, w tym sktad podstawowy: po 3 starszych
dyzurnych i 3 dyzurnych oraz rezerwe w liczbie 2 0sob.

4. ,Staly Dyzur” pelniony jest w systemie trzyzmianowym, w sktadzie dwdch 0sob na zmiane.

5. Kierownik ,,Statlego Dyzuru” moze, po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Milejewo, w zaleznosci
od potrzeb, okresli¢ inng zmianowo$¢ stuzby i liczbe dyzurnych na zmianie.

§2.1. Do zadan oséb petniacych ,,Staty Dyzur” w szczegdlnosci nalezy:

1) powiadamianie o obowiazku niezwlocznego stawiennictwa kadry kierowniczej
we wskazanym miejscu;

2) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie informacji lub decyzji dla kadry
kierowniczej;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji Wéjta Gminy
Milejewo do wskazanych adresatéw.



2. Szczegétowy wykaz zadan oséb pelnigcych ..Staly Dyzur” zawiera Instrukcja ,.Stalego
Dyzuru” Woéjta Gminy Milejewo, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.1. Na Kierownika ,,Statego Dyzuru” wyznaczam podinspektora ds. obronnych, obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej Pana Pawla Iwaniszyna.

2. Wykaz imienny os6b wchodzacych w skiad ..Stalego Dyzuru™ stanowi zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. Za prawidlowa organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie
dokumentacji ,,Statego Dyzuru” odpowiedzialny jest Kierownik ,,Statego Dyzuru”

4. Osoby wyznaczone do pelnienia ,,Statego Dyzuru” podlegaja bezposrednio Wojtowi Gminy
Milejewo.

§4. ..Staly Dyzur” petniony bedzie w pomieszczeniach sekretariatu Urzedu Gminy Milejewo,
w ktoérym do dyspozycji pozostaja wszystkie srodki facznosci i urzadzenia techniczne.

§5.1 W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy
Milejewo w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny tworzy sie

punkt kontaktowy w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Milejewie.

2. Za prawidlowa organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie dokumentacji
punktu kontaktowego odpowiada Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Milejewie.

3. Ustala si¢ nastgpujgca organizacje i zasady petnienia stuzby w punkcie kontaktowym :
1) dyzury petnione sa calodobowo:
2) system petnienia stuzby okresla Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Milejewie:

3) dyzury w punkcie kontaktowym pelnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Zespotu
Szkolno - Przedszkolnego w Milejewie;

4) w godzinach pracy Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Milejewie obstuge punktu
kontaktowego zabezpiecza pracownik sekretariatu.

4. Punkt kontaktowy uruchamia sie :

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajacych:

a) na zadanie organu tworzacego system stalych dyzuréw w podleglych
lub podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie;

b) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli, w zakresie okreslonym
W upowaznieniu;

¢) na polecenie Starosty Elblaskiego.



2) czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego.

3) obsada punktu kontaktowego otrzymuje w systemie polecenia i decyzje od Wéjta Gminy
Milejewo za posrednictwem ,,Statego Dyzuru™ Wéjta Gminy Milejewo, droga telefoniczna
lub elektroniczna.

5. Schemat obiegu informacji w systemie statych dyzurow Wojta Gminy Milejewo, po jego
uruchomieniu, przedstawia zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

6. Dokumentacja punktu kontaktowego obejmuje:

a) zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Milejewie, w sprawie
organizacji i funkcjonowania punktu kontaktowego;

b) instrukcje dzialania punktu kontaktowego;

c¢) dokumenty ewidencyjne, w tym: ksigzke zdania i objecia dyzuru, dziennik ewidencji
przyjetych i przekazanych informacji i sygnaldow, wykaz o0séb upowaznionych
do uruchomienia punktu kontaktowego, grafik petnienia dyzuréw i wykaz telefonow
kontaktowych do jednostek systemu statego dyzuru.

7. Wzory dokumentacji punktu kontaktowego, okresla zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§6. Zmiana zalacznikdéw nie powoduje zmiany zarzadzenia.
§7. Traca moc:

1) Zarzadzenie nr 57/2017 Wéjta Gminy Milejewo z dnia 27 wrzesnia 2017 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania systemoéw statych dyzuréw w Gminie Milejewo na potrzeby
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa oraz powolania obsady stalego dyzuru Wojta
Gminy Milejewo

2) Zarzadzenie nr 85/2017 Wéjta Gminy Milejewo z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia nr 57/2017 Wéjta Gminy Milejewo z dnia 27 wrzesnia 2017 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania systeméw statych dyzuréw w Gminie Milejewo na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz powotania obsady stalego dyzuru Wéjta
Gminy Milejewo

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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