ZRZADZENIE NR 3/21
Wojta Gminy Milejewo
z dnia 08 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych w 2021roku

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. 2019r., poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ stalg komisj¢ przetargowg do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w 2021 roku

zwang dalej komisjg w sktadzie:

1) Aneta Witkowska — przewodniczacy

2) Monika Masna - zastepca przewodniczacego
3) Lukasz Szweda - czlonek

4) Anna Biedrzycka - czlonek

5) Anna Gil - czlonek

6) Magdalena Rokicka - czlonek

§ 2. Komisja przetargowa dziala zgodnie z regulaminem pracy komisji stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Komisja konczy swoje prace z dniem zawarcia umowy o zamdowienie publiczne albo
uniewaznienia postgpowania dla udzielenia, ktorego zostala powotana.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 3/21
Wojta Gminy Milejewo
z dnia 08 stycznia 2021r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

1. Komisja przetargowa zwana dalej ,.komisjg”, dziata w oparciu o przepisy ustawy — Prawo
zamOwien publicznych z 29 stycznia 2004r. (Dz. U. 2019r., poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2, Komisja przetargowa jest powotana do przeprowadzenia postepowan okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 3/2021 z dnia 08 stycznia 2021 roku.
3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego,

powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz
do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

4. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki
oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.
5. Przewodniczacy Komisji w szczegdlnosci:

1) organizuje obrady Komisji,

2) przewodniczy obradom Komisji,

3) instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielenia zamowien
publicznych,

4) odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktorych mowa

w art. 56 ustawy 1 wlacza do dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie
wylacza z udziatu w postepowaniu cztonka Komisji, ktory ztozy oswiadczenie
o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy.
6. Komisja moze obradowa¢, gdy wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni
o0 posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecnych co najmniej
potowa cztonkow Komisji, w tym przewodniczacy lub jego zastepca.
7. W przypadku rownej liczby gltosow oddanych ,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos osoby
prowadzgcej obrady.
8. Wszelkie informacje uzyskane od cztonkéw Komisji podczas pracy Komisji lub na zlecenie
Komisji sg objete tajemnicg stuzbowa.
9. Cztonkowie Komisji skiadaja pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy z 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych.
10. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci,
o ktorych mowa w pkt 9, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacije
0 wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki,



ktory w miejsce wylgczonego czlonka moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.
11. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i ocene ofert, przedstawienie
kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.
12. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegolnych cztonkdéw komisji obejmuje:

1) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych

lub innych dokumentdw,

2) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych,

3) odpowiedzialnos¢ za sporzgdzenie dokumentacji postepowania.
13.  Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoOwienia prowadzi pracownik
odpowiedzialny merytorycznie za przedmiot zamowienia.

. O;“&
] rz(;s’;f\(‘}’}‘ zumiata



