WOJT GMINY
MILEJEWO
woj. warminsko-mazurskie
ZARZADZENIE Nr 18/21
Wojta Gminy Milejewo

z 08 marca 2021 r.

w sprawie Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowien, ktorych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2020r., poz. 713 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Wprowadzam ,,Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien, ktorych warto$¢
nie przekracza kwoty 130 000 zt netto” przez Gming Milejewo, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Tract moc zarzadzenie Nr 56/2014 Wjta Gminy Milejewo z 31 grudnia 2014 r. w sprawie
regulaminu udzielania zamowien 1 konkursow, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Milejewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Krz$sztof Szumata



WOJT GMINY
MILEJEWO

Woj. warminsko-mazurskie Zatacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 18/21

Wojta Gminy Milejewo z 08 marca 2021r.

Regulamin
postepowania przy udzielaniu zamoéwien, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 zI netto

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien o warto$ci szacunkowej
zamowienia do kwoty 130 000 zl netto.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.) zwanej dalej ustawg pzp, zamowienia o
wartosci do kwoty 130 000 zt zwolnione sa z obowigzku stosowania przepisow tej ustawy.
Zamowienia o warto$ci do kwoty 130 000 zt udzielane sg na podstawie zasad okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

2,

1.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2
Zasady ogolne

Zamoéwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach

wydatkow, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad :

a) celowosci - co oznacza, ze zamdowienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci - co oznacza, ze zamdwienie zostalo dokonane w sposob oszczgdny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do
poniesionych naktadow,

¢) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty- nalezy przez to rozumie¢ wybodr oferty, ktora
zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny oraz
innych kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia np. koszt transportu,
eksploatacji w okresie uzytkowania itp.
Zasady okreslone w § 5 i 6 Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania
zamowien dotyczgcych usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych jesli
jednorazowe zamowienie nie przekracza wartosci 20 000 zt a catkowita warto$¢ w skali
roku nie przekracza 130 000 zi, co nie zwalnia pracownikow z  oszczednego
wydatkowania $rodkéw publicznych.
Dla zamoéwien okreslonych w art. 215 ust. 1 pkt 3 ustawy pzp (dostawy wody i
odprowadzanie $ciekow, dostawy energii, gazu, ciepla, powszechne ustugi pocztowe,
ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych), ktérych warto$¢ nie
przekracza warto$ci 130 000 zl, nie majg zastosowania zasady Regulaminu,
zamowienia udziela si¢ jedynemu wykonawcy $wiadczgcemu przedmiotows dostawe
lub ustuge.



Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt

Gminy Milejewo.

Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia na podstawie ustnego

polecenia stuzbowego.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

a) w prowadzonym postgpowaniu nie ztozono co najmniej jednej oferty;

b) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwotg, ktdrg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesnie] przewidzied.

§3

Ustalenie warto$ci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego warto$ci z nalezytg starannoscia.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku
przestanek, do ktorych poza wartoécig zamdéwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamowienia,
powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego, inne okolicznoéci warunkujgce zasadnos¢
wylaczenia wydatku $rodkéw publicznych, jako zamoéwienie o wartosci do 130 000 zt.
Oznacza to, ze warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego uzasadnienia
wylgczenia, a Zamawiajacy powinien wykazaé, iz jego dziatanie wynikajagce np. ze
wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 29 ust. 1 i 2 ustawy pzp,
dotyczacego zakazu dzielenia zamowienia na odrgbne zamowienia oraz zanizania jego
wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp.

Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe
stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot.

Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np.
ceny roboczogodziny lub poréwna¢ planowane zamowienie do wykonanych juz
zamowien o podobnym zakresie.

Ustalenie warto$ci danego zamowienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamdwien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§4

Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 20 000 zi

Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamodwienia o warto$ci nieprzekraczajgcej
20 000 zt prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na
podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.
Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.
Zamowienia o wartosci do 20 000 zt mogg by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
Wykonawca.

Jezeli zamowienie dotyczy dostaw lub ustug, nie jest konieczna forma pisemna dokonania
zamOwienia. Podstawg udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

Jezeli zamowienie dotyczy robot budowlanych, zamowienia udziela si¢ przez pisemng
umowe okreslajgcg warunki realizacji zamowienia.



S

Wytonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 20 000 zt oraz realizacja
tego zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5 lub § 6.

§5
Zamodwienia, ktorych warto$¢ przekracza 20 000 zI a nie przekracza
kwoty 60 000 zi

W przypadku zamdwien o wartosci powyzej 20 000 zt i nieprzekraczajacej kwoty 60 000
zt, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie,
zapraszajagc do skladania ofert co najmniej dwoch Wykonawcow lub prowadzi
negocjacje z jednym zaproszonym Wykonawca.

. Ustalenie wartos$ci zamodwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych

telefonicznie lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla
robot budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub kosztorysu
inwestorskiego.

. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie pod warunkiem

sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy lub na pismie, drogg pocztows, pocztg
elektroniczng, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego doreczenia.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemne;.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta pomiedzy

Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktdrego oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza, wg
wzoru stanowigcego zal. nr 1 do Regulaminu, na podstawie ktorego Wykonawca
wystawi fakture.

Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zat. nr 2
do Regulaminu. Prawidtowo$¢ przeprowadzenia postgpowania oraz wybor
najkorzystniejszej oferty zatwierdza Wojt Gminy.

Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20 000 zt a
nieprzekraczajgcej 60 000 zt oraz realizacja tego zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o
zasady okreslone w § 6.

§6
Zamowienia, ktorych warto$é przekracza 60 000 zl a nie przekracza
kwoty 130 000 zi

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 60 000 zt i nie przekraczajgcej kwoty
130 000 zt pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna
postepowanie, zapraszajac do skladania ofert takg liczbg Wykonawcow (nie mniej niz
trzech), ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

Ustalenie wartosci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla
robot budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub kosztorysu
inwestorskiego.

Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie, drogg pocztows,
poczty elektroniczng, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego dor¢czenia.
Ponadto ogloszenie o mozliwosci skladania ofert na wykonanie ustugi lub roboty
budowlanej nalezy umiesci¢ na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
Urzgdu Gminy Milejewo, co najmniej przez okres 7 dni przed terminem sktadania
ofert. Wzor ogloszenia oraz protokotu okreslony jest w zat. nr 3 do Regulaminu.
Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemne;j.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.



7. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia na ustugi, roboty budowlane Iub
dostawy jest umowa, podpisana pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg, ktorego
oferta zostata wybrana za najkorzystniejszg.

8. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje Wojt Gminy po przeprowadzonych negocjacjach.

9. Przeprowadzenie postgpowania dokumentuje si¢ na druku stanowigcym zat. nr 3 do
niniejszego regulaminu. Prawidlowos$¢ przeprowadzenia postgpowania oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty zatwierdza Wojt Gminy Milejewo.

§7

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstgpienia za pisemng zgoda Wéjta Gminy od zasad opisanych
w § 51§ 6 i1dokonania zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg (krotki

termin realizacji zamdwienia, zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba
wykonawcow).

WOJT

Kraysztof Szumaia



Zat. nr 1 do Regulaminu zamowien publicznych
do kwoty 130 000 zt

UMOWA NF .ccoeeencencsnncance

zawarta W dniu .....oooeeeienieennen. POMICAZY ...
zwang dalej ,,Zleceniodawcg” reprezentowang przez:

L et
T, s . TS 7S 6 S Y WS 55 WS SR RS NN 23 BT 3 0
Bl emmmoemsins s st i S A5 $5h 5kt 87l s Sl oy mn s e
zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”.

§1

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania nast¢pujgcych robot:

................................. v
1. Termin wykonania prac i przekazania wyszczegolnionych w § 1 robot strony
uzgodnity do dnia ...
2. Zleceniobiorca udzieli gwarancji na wykonane roboty: ....................cooooooiiii
§3
1. Wynagrodzenie za wymienione roboty w § 1 strony uzgodnity:

2. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ nalezno$¢ za wykonane w § 1 roboty
najpozniej w Ciggu .................. od daty ztozenia przez Zleceniobiorce rachunku.

§4
Postanowienia koncowe:
1. Wszelkie zmiany w umowie mogg nastapic¢ za zgodg stron wyrazong w formie aneksu do
UMowy.
2. Wykonanie prac zawartych w umowie przez osoby trzecie wymaga zgody Zleceniodawcy
3. W przypadku zwloki w wykonaniu przedmiotu ustugi Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
kare w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego za kazdy dzien zwloki.
4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
§5

Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej strony.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zat. nr 2 do Regulaminu zamowien publicznych
do kwoty 130 000 zt

wzor
Notatka stuzbowa
zdnia ... w sprawie dokonania zamowienia do kwoty 130 000 zt,
tj. z wylgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 - Prawo zamdwien publicznych
r. na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 (Dz. U. 22019 r., poz. 2019 ze zm.).

opis przedmiotu zamowienia
1.Szacunkowa warto$§¢ zamowienia (NEtt0):.............o ot iit it e e e e e
2. KIyteria WYDOTUL L. oo i e e e e e e e e e e

3.Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty:

L.p. dane Wykonawcey data cena(zl) uwagi
zlozenia (brutto)
oferty

4.Informacja o prowadzonych negocjacjach....................oo i

6.Wybrano oferte najkorzystniejszg sposrdd spelniajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym :...............ccoi i
nazwa Wykonawcy

cenanetto.............zL brutto.............zE stownie... ... ... ... ...

8. Postepowanie uniewazniono PONIEWAZ...................coooveeon....
wykaza¢ powody
podpis pracownika
Wojt Gminy Milejewo

* dotyczy zamowienia o wartosci powyzej 60.000 zt




Zat. nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych do kwoty 130 000 zt

wzor
ZAPROSZENIE
DO SKEADANIA OFERT
na

Postgpowanie o zamdwienie publiczne o wartosci ponizej 130 000 zt
(art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych).
Nie stosuje si¢ ustawy Pzp.

1. Zamawiajgcy

Gmina Milejewo 82-316 Milejewo
tel. /055/2312282 fax /055/2363836
REGON: 170747684 NIP: 578-30-33-342

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty cenowej na wykonanie zamdwienia, szczegotowe
informacje znajdujg si¢ w zalgczniku

2. Termin realizacji zaméwienia:

3. Osoby upowaznione przez zamawiajacego do kontaktowania si¢ z oferentami:
Pan .. ... poOkO) DT -
tel. o w godzinachod ........do ........
4. Miejsce i termin skladania ofert:
- miejsce; siedziba zamawiajgcego /sekretariat U. G. Milejewo pokoj nr 11/
- termin,

Prosimy o ztozenie oferty (przestanie/dorgczenie) w zamknigtej kopercie oznaczonej
” oraz danymi dotyczacymi Oferenta /nazwa, adres/

5900000000000000000000006000000000000000000000

S. Termin i miejsce otwarcia ofert:
- termin otwarcia:
- miejsce otwarcia: Urzad Gminy Milejewo /sala konferencyjna/

6. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podawania
przyczyn.

Milejewo, dnia
Zalaczniki;

d) formularz oferty,
e) informacja o przedmiocie zamowienia



FORMULARZ OFERTY

Postepowanie o zamowienie publiczne o wartosci ponizej 130 000 7#
(art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych).
Nie stosuje si¢ ustawy Pzp.

Dane Oferenta:

Nazwa firmy:

skladamy niniejszg oferte:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia objetego niniejszym postepowaniem:

= WATtOSC NETLO; ..., z1.

JSEOWIIE, ... e, zY
- podatek VAT............ccoevnn. 0y L et zt.

TSEOWINIE, ... e, zt
- warto$€ brutto: ............occoeeiiiiiiii zh.

TS EOWIIIE, ... e 7/

2. Oswiadczamy, ze

- zapoznali$my si¢ z opisem przedmiotu zamowienia, oraz uzyskaliémy informacje
niezb¢dne do przygotowania oferty,

- postanowienia do umowy zawarte w ,,Informacja o przedmiocie zamowienia” zostaty
przez nas zaakceptowane bez zastrzezen i1 zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zwarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego,

/podpis upowaznionego przedstawiciela/



Informacja
o przedmiocie zamowienia

I. Przedmiotem zamowienia jest:

Przedmiotem zamdwienia jest, opis przedmiotu zaméwieni

I1. Sposob obliczenia ceny

1. Cena oferty moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci ceny. Cenge oferty
nalezy poda¢ w PLN, kwotowo i stownie.

2. Cena oferty zawiera wszystkie sktadniki zamowienia.

B s imiisings e s

I11. Postanowienia wprowadzone do umowy

Opis naywazniejszych postanowien wprowadzonych do umowy



Zat. nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych do kwoty 130 000 zt

PROTOKOL

zdnia ... w sprawie udzielenia zamowienia - postepowanie o wartosci
nieprzekraczajgcej 130 000 zt.

Przedmiot ZAMOWIEIIA, |, ......ocvoieeeee oottt ettt

Komisja w skladzie:

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (Nett0):............ooo vt oot it et e e e e
/okreslenie warto$ci szacunkowej zamowienia z dnia ................................ . T

2. KIyteria WYDOTUL ... oo et e e e e e e e e e e e e e e

3. Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych ogloszono wdniu.....................occooeeiiii il

4. Data umieszczenia ogloszenia na stronie internetowe;j i na tablicy ogloszen:

Informacj¢ o zamowieniu umieszczono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Milejewie,

stronie internetowej oraz wystano do nizej wymienionych oferentow;

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
L
2
3.
5.Dodnia ........................ do godziny .................. wplynely ... oferty cenowe
6. Jawne otwarcie ofert dokonana w dniu ................................ 0godz. ..o W

siedzibie Urzedu Gminy w Milejewie /sala konferencyjna/.
7. Na otwarciu ofert obecni byli przedstawiciele .................... oferentéw zgodnie z zatgczong

lista obecnosci.



8. Zestawienie ofert cenowych;

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

1.

2.

3.

4.

5.
1. Liczba ofert ztozonych;........................ ,oferty odrzucone; ............coocooveeviiiii e,
2. WYDBTANO0 OFETTE; .....ooviiiiiiiiiiiiiiii s
LEH0 T IR - DI socncimamsomeismsoimaniossiass i omi i et o o oA O A RS Ao TS
3. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystni€jSZe];...........ccovoviviiiiiieiiiee e

4. Postgpowanie uniewazniono PONIEWAZ. .. ... ... ....c..veiuraerie e aeeiee e e,
wykazac powody

Na tym protokot zakonczono i podpisano

Milejewo, dnia ........cccoocvevieiiiiiiiien i

Podpisy Komisji:

L Zatwierdzam




