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Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Milejewie

ul. Elbląska 47, 82-316 Milejewo
Z A T W I E R D Z A M                                                                         Milejewo, 25 marca 2014r
........................................

[image: image2.emf]PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA :

PRZEPROWADZENIE NA RZECZ ZAMAWIAJĄCEGO 

KURSÓW/SZKOLEŃ  DLA  13  UCZESTNIKÓW  PROJEKTU
 „OD AKTYWNEJ INTEGRACJI DO SAMOREALIZACJI”

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Przetarg opublikowano :
· wywieszono ogłoszenie na tablicy ogłoszeń urzędu w dniu 10.04.2014 r.

· zamieszczono ogłoszenie na stronie internetowej urzędu : milejewo-ug.bip-wm.pl

· zamieszczono w biuletynie zamówień publicznych w dniu 10.04.2014r. pod nr 78813-2014
Opracował :

Krzysztof Szumała
I. Informacja o Zamawiającym
Zamawiający :
Wójt Gminy Milejewo
w imieniu którego występuje 
Weronika Felkiewicz – Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Milejewie
Adres Zamawiającego

ul. Elbląska 47

82-316 Milejewo

województwo warmińsko - mazurskie, powiat elbląski

tel.( 055 ) 231 12 93,   fax ( 055 ) 236 38 36
NIP  5782157585,   REGON 002797770

e-mail : ugmilejewo@elblag.com.pl 
Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest :
· p. Weronika Felkiewicz – tel/fax – jw.

1) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz wykonawcy przekazują w formie papierowej. 

2) Wykonawca może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania w formie jak powyżej. 
3) Składanie zawiadomień, wniosków, oświadczeń bądź protestów może następować wyłącznie w dniach roboczych tj. od poniedziałku do piątku w godzinach  8.00 do 15.00.
4) Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem pod warunkiem, że zapytanie zostanie złożone w siedzibie Zamawiającego nie później niż na 6 dni przed terminem składania ofert.

5) Treść wyjaśnienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego
 milejewo-ug.bip-wm.pl , natomiast dla wykonawców, którzy pobrali SIWZ u Zamawiającego, odpowiedź zostanie udzielona na adres tego wykonawcy.

6) W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

7) W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na SIWZ.

8) Dokonaną modyfikację Zamawiający zamieści na stronie internetowej jw. oraz przekaże niezwłocznie wykonawcom, którym doręczono SIWZ.

9) W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność zmian w przygotowaniu oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia tych zmian.

10) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
11) Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert wariantowych.

12) Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z użyciem aukcji elektronicznej.

13) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. 

14) Przedmiotem zamówienia nie jest zawarcie umowy ramowej.
II. Tryb udzielenia zamówienia  
Do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy - Kodeks cywilny.

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 „ustawy” o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie  art. 11 ust. 8 ustawy 
III. Opis przedmiotu zamówienia.
Określenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień:

85312320-8

Przepisy prawne regulujące podstawę wykonywania zamówienia :
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).
2. Przepisy i wytyczne branżowe.

1. Przedmiot zamówienia.
Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie, dla 13 uczestników, 

szkoleń/ kursów nadających uprawnienia w nw. specjalnościach:

· Operator wózka widłowego - 1 osoba

· Opiekun osób starszych i osób niepełnosprawnych – 2 osoby

· Asystent rodziny( zgodnie z zapisami ustawy „O wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej” z 9 czerwca 2011r. - 1 osoba

· Sekretarka ( Excel, Word, obsługa poczty elektronicznej, obsługa urządzenia wielofunkcyjnego, niszczarki, bindownicy i laminarki ) - 1 osoba

· Przedstawiciel handlowy – 1 osoba

· Prawo jazdy kategorii „B” - 6 osób,

· Prawo jazdy kategorii „C” - 1 osoba.

wg programu zgodnego ze standardami MPiPS, dostosowanych do potrzeb i możliwości uczestników projektu systemowego „Od aktywnej integracji do samorealizacji”, realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Milejewie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Zakres zamówienia obejmuje:

- ubezpieczenie od NNW dla 13 uczestników projektu na okres trwania szkoleń/kursów,

- opracowanie harmonogramu realizacji szkoleń/kursów,

- dostosowanie czasu zajęć do indywidualnie zgłaszanych potrzeb uczestników,

- nadzór metodyczny i merytoryczny realizacji szkoleń/kursów,

- realizację szkoleń/kursów przez specjalistów w danej dziedzinie,

- zapewnienie materiałów dydaktycznych i szkoleniowych dla uczestników,

- wyżywienie ( w zależności od ilości godzin szkoleniowych – ciepły posiłek lub bufet kawowy
  dla 13 uczestników, w każdym dniu zajęć ),

- zwrot kosztów dojazdów ( do miejsca szkolenia i powrót dla 13 uczestników zamieszkujących
   tereny wiejskie ),
 - dokumentowanie własnej pracy poprzez: listy obecności oraz sprawozdanie ze zrealizowanych
   działań i dokumentację fotograficzną.

-  przestrzeganie „Wytycznych  dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu
   Operacyjnego Kapitał Ludzki”, w szczególności w zakresie oznaczania dokumentacji 
   potwierdzającej właściwą realizację zadania oraz informowania Uczestników o
   współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
   Społecznego.  
2. Warunki rozliczenia przedmiotu zamówienia.
1. Z wybranym wykonawcą zostanie zawarta umowa za cenę ryczałtową obejmującą zakres rzeczowy zamówienia określony w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Kwota wynagrodzenia ryczałtowego stanowić będzie maksymalną wartość zobowiązania.

3. Zapłata za fakturę odbioru końcowego następować może z wykorzystaniem terminu odroczonej  zapłaty  - do 30 dni licząc od dnia złożenia u Zamawiającego poprawnie sporządzonej i zatwierdzonej faktury VAT lub rachunku.
IV. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie musi zostać zrealizowane w okresie od  czerwca 2014 r. do 31 października 2014 r..  

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spełniania tych warunków.
1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie poniższe warunki:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 

Warunek uznaje się za spełniony, jeżeli wykonawca udokumentuje posiadanie uprawnień do działalności, zgodnie z wymogami ustawowymi, 

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie i dysponują odpowiednim potencjałem
      technicznym, osobami do wykonania zamówienia.

Warunek uznaje się za spełniony, jeżeli wykonawca udokumentuje: a) wykonanie dwóch zadań ( referencje lub opinie lub listy polecające) w okresie ostatnich pięciu lat ( a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – za ten okres ) odpowiadających przedmiotowi zamówienia i o wartości nie mniejszej niż 22.000,00zł każda, b) że dysponuje osobami posiadającymi odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie w organizowaniu i prowadzeniu szkoleń zawodowych w zakresie objętym zamówieniem

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Warunek uznaje się za spełniony, jeżeli wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie wykonywanej działalności i przedstawi kopię takiego ubezpieczenia oraz ubezpieczenie NNW dla uczestników projektu.

4. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w związku z brakiem podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 pzp.
2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się :
1) wykonawców, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;
3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

10) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.
3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:
1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

3) nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożone dokumenty zawierają błędy;
Ocena spełniania warunków będzie dokonywana na zasadzie : spełnia / nie spełnia.

Wykonawca, który nie udokumentuje spełnianie wymienionych warunków zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta odrzucona.
VI. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
Na potwierdzenie spełnienia warunków zawartych w rozdziale V, Zamawiający wymaga złożenia, do oferty następujących oświadczeń i dokumentów :

- celowym jest aby dokumenty oferty ułożyć wg kolejności –
1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:
1) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji,

2) Oświadczenie, zgodnie z art. 44 o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych z wykorzystaniem wzoru –  załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji,

3) Oświadczenie wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

4) Oświadczenia o :
· terminie wykonania zamówienia,

· zaakceptowaniu warunków zapłaty określonych w rozdziale III pkt. 2,

2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności i czynności, jeżeli ustawy to przewidują, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:
1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

3) Pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu firmy składającej ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów,
3. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę oraz doświadczenie, dysponuje potencjałem technicznym, a także osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:
1) Oświadczenie o dysponowaniu personelem do wykonania przedmiotu zamówienia

2) Wykaz wykonanych przez wykonawcę w okresie ostatnich 5 lat zamówień odpowiadających swoim rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia.

Wykaz powinien zawierać : 

· nazwę i adres zamawiającego, 

· rodzaj wykonanych usług, które odpowiadają usługom będącym przedmiotem zamówienia (wraz ze wskazaniem danych szczegółowych opisanych w warunku) , 

· termin ich rozpoczęcia i zakończenia, 

· wartość usług.
3) Dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie, np referencje lub opinie lub listy polecające.

4) Oświadczenie o części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy wraz z określeniem zakresu rzeczowego i procentowego udziału finansowego w realizacji zadania (załącznik 6 do niniejszej specyfikacji), w przeciwnym wypadku oświadczenie, że Wykonawca wykona zamówienie samodzielnie bez zlecenia jakichkolwiek czynności podwykonawcy.

4. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów gospodarczych ( konsorcja ):
  1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie zobowiązani są złożyć do oferty :

a. pełnomocnictwo udzielone jednemu z partnerów ( osobie fizycznej ) przez pozostałych wykonawców do reprezentowania ich w przedmiotowym postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,

b. wykaz wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie,

c. oświadczenie wykonawców o solidarnej odpowiedzialności za wykonanie zamówienia i wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

2. Podmioty wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego i które wspólnie zamierzają składać wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a następnie składać ofertę muszą wykazać, że :
każdy z osobna :
1. nie podlegają wykluczeniu z postępowania,

2. posiadają uprawnienia do występowania w obrocie prawnym,

3. posiadają ubezpieczoną działalność gospodarczą od odpowiedzialności cywilnej 
natomiast wspólnie muszą wykazać, że :
1. posiadają uprawnienia do wykonania zamówienia,

2. dysponują odpowiednim sprzętem technicznym,

3. dysponują odpowiednim personelem do wykonania zamówienia,

4. posiadają odpowiednie środki finansowe do wykonania zamówienia.
przynajmniej jeden z wykonawców musi wykazać, że :
posiada wiedzę i doświadczenie wymagane przez Zamawiającego,

Kopie dokumentów należy potwierdzić „za zgodność z oryginałem” 

przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną
VII. Wymagania dotyczące wadium
Wadium nie jest wymagane.

VIII. Termin związanie ofertą.

Termin związania ofertą – 30 dni licząc od daty składania ofert. Dniem pierwszym jest dzień składania ofert.

IX. Sposób przygotowania oferty.
Oferta musi być przygotowana zgodnie z poniższymi wymaganiami:

Wykonawca składa ofertę na całość wykonania przedmiotu zamówienia.

Oferta musi być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny i trwały.

Oferta musi zawierać, co najmniej niżej wskazane informacje:

1. Oznaczenie Wykonawcy: nazwa/imię i nazwisko, adres, telefon, e-mail, NIP.

2. Nazwę przedmiotu zamówienia.

3. Cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia podaną cyfrą i słownie za wszelkie koszty wynikające z wykonania przedmiotu zamówienia (cenna brutto zawiera koszty pracodawcy – w przypadku konieczności odprowadzenia składek na ubezpieczenie społeczne i fundusz pracy przez Zamawiającego, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone o te obciążenia).

4. Określenie terminu realizacji zamówienia – początek i koniec realizacji przedmiotu zamówienia.

Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną.

Ofertę składa się w zamkniętej, opieczętowanej danymi adresowymi Wykonawcy, kopercie 
z opisem: „NIE OTWIERAĆ przed godz. 10:15 dnia 24. 04. 2014r. – OFERTA PRZETARG NIEOGRANICZONY – GOPS MILEJEWO”.
X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

Termin składania ofert upływa dnia 24. 04. 2014 r, godz.10:00 przy ocenie zachowania powyższego terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. Oferty dostarczone po upływie terminu oznaczonego zostaną odrzucone.

Ofertę należy złożyć w wymaganym terminie do siedziby Zamawiającego na adres ul. Elbląska 47, 82-316 Milejewo,  pokój Nr 7

Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 24. 04. 2014 r., godz. 10:15 w siedzibie Zamawiającego pokój Nr 7
XI. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cena :
(wg art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5.07.2001r. o cenach; Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ) - wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług.
Cenę należy podać w zł polskich w formularzu „Oferta” (zał. Nr 1 do SIWZ) – brutto z wyodrębnieniem wartości podatku VAT.

Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem kompletnego zamówienia.
2.  Za wykonanie całego przedmiotu zamówienia ustala się wynagrodzenie ryczałtowe.
Zgodnie z art. 88 pkt. 3 lit. a ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający przyjmie za prawidłowo podaną cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia.
3. Cena ofertowa wynikać ma z opracowanego przez wykonawcę metodą uproszczoną kosztorysu ofertowego.

Nie ujęcie jakiejkolwiek pozycji w kosztorysie ofertowym nie będzie upoważniało wykonawcy do ubiegania się o podwyższenie wynagrodzenia
4. Sposób opracowania kosztorysu ofertowego – Zamawiający nie narzuca sposobu opracowania kosztorysu ofertowego, podstaw wyceny i norm. Kosztorys ofertowy ma obejmować pełny zakres wykonania przedmiotu zamówienia.

Za poprawne i całkowite  sporządzenie kosztorysu ofertowego odpowiedzialny jest wykonawca.. 

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów 

oraz sposobu oceny ofert.

1. Ocena ofert.

Cena wykonania zamówienia = 100 %

Cena wykonania zamówienia - oferta z najniższą ceną za pełny zakres zamówienia, otrzyma maksymalną ilość punktów = 100, oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej.
     wg wzoru :
C = (cena oferty najtańszej : cena oferty kolejnej) x 100 pkt
Opis :
Uzyskana z wyliczenia ilość pkt. zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.
2. Wybór oferty.

2.1 Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 91 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2.2 Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.

2.3 Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
2.4 Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy zastosowaniu aukcji elektronicznej.
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione przez wykonawcę w celu zawarcia umowy
1. Wykonawca na żądanie i w terminie ustalonym przez Zamawiającego przedstawi oryginalne dokumenty potwierdzające spełnianie wymagań określonych w rozdz. V.
2. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do wglądu umowy zawarte z podwykonawcami, a w przypadku niezgodności z wytycznymi zawartymi w SIWZ, dokona ich uzupełnienia lub zmiany.
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy
1. Wszelkie postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący załącznik do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy i SIWZ.

3. W razie nienależytego wykonania usług lub powstania szkody z winy Wykonawcy, zobowiąże się on do naprawienia powstałej szkody w całości i pokryje koszty nienależytego wykonania zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

4. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę odrębnym pismem,
XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

3. Środki ochrony prawnej określa dział VI, rozdziały 1-4 (art. 179 – 198) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 z późn. zm.).
XVIII. Załączniki do specyfikacji
formularz oferty 

oświadczenie z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

oświadczenie z art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych

doświadczenie Wykonawcy 
wzór umowy
Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą :
Przeprowadzenie na rzecz zamawiającego

kursów/szkoleń  dla 13 uczestników projektu „Od aktywnej integracji do samorealizacji 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Tryb postępowania : przetarg nieograniczony
1. Dane dotyczące wykonawcy:

Nazwa …………………………………………………………………………………………….

Siedziba…………………………...………………………………………………………………

Nr telefonu/faks ……………………………………………...…………………………………..

nr NIP …………………………………………………………………………………………….
nr REGON ……………………………………………………………………………………….
2. Dane dotyczące zamawiającego :
Wójt Gminy Milejewo
w imieniu którego występuje 
Weronika Felkiewicz – Kierownik GOPS
Adres :

ul. Elbląska 47, 82-316 Milejewo
3.  Zobowiązania wykonawcy
1) Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia za cenę :
Kwota netto.........……… zł
(słownie: ……………………………………………………………………………………)
Podatek VAT  ............. %
VAT ………......… zł

CENA OFERTY
........................................ zł
Słownie : .................................................................................................... zł
4. Oświadczenia wykonawcy :
1. zobowiązuję się wykonać zamówienie w terminie do : …….........………

2. uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres do dnia …………………

3. na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam następujące oświadczenia i dokumenty :
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..................................................................................……...................……
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….................……....................................................................................…………………
5. Oferta wspólna ( jeżeli występuje ).

Pełnomocnik wykonawców wspólnie składających ofertę :
Nazwisko, imię …………………………………………………………………………………

Stanowisko ……………………………………......……………………………………………

Telefon.....…...............……………… Fax ……...........………………….

Zakres umocowania :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Zastrzeżenie wykonawcy 
Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

7. Inne informacje wykonawcy: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....................................................................................................................……

………….............……………………………………
(imię i nazwisko podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy )
data ..............................

mp.

* niepotrzebne skreślić    
....................................
    pieczęć wykonawcy
Załącznik nr 2
OŚWIADCZENIE
oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
Nazwa Wykonawcy:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Adres:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczam, że spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 z późniejszymi zmianami ).
..........................., dnia ..................2014 r.     
......................................................                                                                       
  ( podpis i pieczęć osoby upoważnionej )
Załącznik nr 3
....................................
    pieczęć oferenta
OŚWIADCZENIE
o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania
Nazwa Wykonawcy:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Adres:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 z późniejszymi zmianami ).

..........................., dnia ..................2014 r.     
......................................................                                                                       
  ( podpis i pieczęć osoby upoważnionej )
Załącznik nr 4

DOŚWIADCZENIE  WYKONAWCY
	Lp.
	Nazwa zamawiającego
	Rodzaj zamówienia
	Wartość 
	Czas realizacji
	Informacje dodatkowe 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


..........................., dnia ..................2014 r.     
......................................................                                                                       
  ( podpis i pieczęć osoby upoważnionej )

                                                                                                                    Załącznik Nr 5
WZÓR  UMOWY

WZÓR UMOWY

Umowa nr ……….

sporządzona w dniu …. 2014

pomiędzy:
…………………………………………………………………, reprezentowanym przez:
……………………………………………………………. zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a
……………………….. z siedzibą ……………………………………., reprezentowanym przez:
………………………………………..……………………………, zwanym dalej „Wykonawcą”.
§ 1
1. Zamawiający zleca wykonanie …… zgodnie z udzielonym zamówieniem publicznym w trybie przetargu nieograniczonego z dnia ……………………., zwanego dalej przedmiotem zamówienia.

2. Przedmiot zamówienia obejmuje:
1) ………………………………………………………………………………………………..
2) ………………………………………………………………………………………………..

3. Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu „Od aktywnej integracji do samorealizacji”, realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Milejewie współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

4. Złożona przez Wykonawcę oferta stanowi załącznik i jest integralną częścią niniejszej umowy.

5. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.
§ 2
1. Przedmiotem zamówienia objętych zostanie ogółem ………….. osób, biorących udział w projekcie „Od aktywnej integracji do samorealizacji”, realizowanym przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Milejewie, zwanych dalej Uczestnikami projektu
2. Liczba osób objętych przedmiotem zamówienia może ulec zmianie w przypadku, gdy zwiększeniu lub zmniejszeniu ulegnie grupa Uczestników projektu.

3. Podstawą objęcia przedmiotem zamówienia jest podpisanie przez Uczestników projektu  deklaracji uczestnictwa w projekcie.

4. W przypadku przerwania przez osobę uczestnictwa w projekcie na jej miejsce może zostać skierowana inna osoba. 
§ 3
1. Organizacja i przeprowadzenie przedmiotu zamówienia odbędzie się w okresie od dnia czerwca 2014 do dnia 31 października 2014r.
2. Zajęcia odbywać się będą zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiającym.
§ 4
1. Należność przysługującą Wykonawcy za przeprowadzenie przedmiotu zamówienia określonego w §1 ust.1 ustala się w wysokości nie wyższej niż: ……………….. (słownie: ……………………..).

2. Kwota …………………………… (słownie……….) stanowi całe wynagrodzenie należne Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia objętego niniejszą umową.

3. Kwota wynagrodzenia ryczałtowego stanowić będzie maksymalną wartość zobowiązania.

4. Zapłata za fakturę odbioru końcowego następować może z wykorzystaniem terminu odroczonej  zapłaty  - do 30 dni licząc od dnia złożenia u Zamawiającego poprawnie sporządzonej i zatwierdzonej faktury VAT lub rachunku.

§ 5
1. Należność przysługującą Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia zostanie przekazana na jego konto nr ………………………………………………………... po spełnieniu zobowiązań zawartych w § 4 umowy, na podstawie wystawionej prawidłowo faktury/rachunku zgodnie z §4 ust. 3. 

2. Faktura/rachunek do umowy musi być właściwie podpisana i wystawiona na: ………………………………………………………….
§ 6
Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentacji księgowej oraz innej dokumentacji związanej z realizowanym przedmiotem zamówienia.

§ 7
Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Oznakowania pomieszczeń, w których realizowany jest przedmiot zamówienia zgodnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

2. Prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji realizowanego przedmiotu zamówienia w postaci ……………………………………………….. oraz innej dokumentacji niezbędnej do stwierdzenia prawidłowości realizowanego zadania.

3. Przygotowania i dostarczenia Zamawiającemu sprawozdania po zrealizowaniu zadań w każdym miesiącu pracy.

4. Przechowywania dokumentacji związanej z realizacją i finansowaniem przedmiotu zamówienia w formie oryginałów lub poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii dokumentów do dnia 31 grudnia 2021 r. W przypadku konieczności przedłużenia tego terminu Zamawiający powiadomi pisemnie Wykonawcę przed upływem terminu przechowywania dokumentacji.

5. Złożenia do Zamawiającego, w przypadku zmiany statusu prawnego, upadłości lub likwidacji działalności gospodarczej, oryginałów kompleksowej dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu umowy lub poinformowania o miejscu archiwizacji dokumentów.

6. Udzielenia Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom prawa kontroli 
i sprawdzenia pracy Wykonawcy w dowolnym momencie realizacji zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji przedmiotu zamówienia.
§ 8
1. Zamawiający zawiesza wypłatę należności, o których mowa w §4  dla Wykonawcy w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizowaniu postanowień niniejszej umowy lub w realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności w przypadku: zawinionego nieterminowego realizowania działań, utrudniania kontroli, niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy dokumentowania realizacji działania oraz na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie płatności, o których mowa w ust. 1, następuje wraz z pisemnym poinformowaniem Wykonawcy o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie płatności następuje po usunięciu nieprawidłowości.
§ 9
1. Jeżeli na podstawie prowadzonej dokumentacji lub czynności kontrolnych uprawnionych podmiotów zostanie stwierdzone, iż Wykonawca wykorzystał środki finansowe niezgodnie z przeznaczeniem, pobrał je nienależnie lub w nadmiernej wysokości, Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu odpowiedniej jej części lub całości wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych naliczonymi odpowiednio od dnia przekazania tych środków lub od dnia stwierdzenia nieprawidłowego naliczenia wysokości środków.

2. Wykonawca dokonuje zwrotu odpowiedniej części lub całości należności wraz 
z odsetkami na pisemne wezwanie Zamawiającego lub uprawnionego organu kontrolnego, 
w terminie i na rachunek bankowy, które zostaną wskazane przez Zamawiającego w tym wezwaniu.

3. Jeżeli Wykonawca nie zwróci części lub całości otrzymanych nienależnie środków, w terminie oznaczonym przez Zamawiającego, Zamawiający podejmie środki prawne zmierzające do odzyskania należnych środków.
§ 10
Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego.
§ 11
Zamawiający zastrzega sobie prawo niezwłocznego rozwiązania umowy na podstawie art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907) lub w razie stwierdzenia nienależytego jej wykonania przez Wykonawcę i nie usunięcia nieprawidłowości w terminie ustalonym protokołem kontroli.
§ 12
1. W przypadku niewykonania usługi w umówionym terminie, nienależytego jej wykonania Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, liczoną za każdy dzień opóźnienia. Kara ta będzie potrącona z wynagrodzenia Wykonawcy.

2. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego w sytuacji określonej w §11 Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 30% wartości wynagrodzenia.
§ 13
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.
§ 14
Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności zgodnie z art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z  2013 r.  poz. 907 ).
§ 15
Wszelkie spory między stronami niniejszej umowy rozstrzyga sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
§ 16
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

……………………………………………                                          ……………………………..……………….

(pieczątka i podpis osoby reprezentującej                                                   (pieczątka i podpis Zamawiającego)
                        Wykonawcę)
Specyfikacja


istotnych warunków zamówienia


Przetarg nieograniczony – art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych














pieczęć wykonawcy








Projekt systemowy pt. „Od aktywnej integracji do samorealizacji” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego  Kapitał Ludzki Priorytet VII „Promocja integracji społecznej” Działania 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1  Rozwój             i upowszechnianie aktywnej integracji  poprzez ośrodki pomocy społecznej. 


