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Dotyczy: Wystapienia pokontrolnego RIO.I1. 600 -15/2019 7 dnia 19 lipca 2019 r.

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne Nr RIO.I1.600-15/2019, Wéjt Gminy
Milejewo sktada informacje o podjetych dzialaniach, zmierzajacych do usunigcia

nieprawidlowosci oraz zapobiezeniu powstawania ich w przysztosci, w tym:

Ad.1 Zobowiazano Sekretarza Gminy. aby we wszystkich wydawanych zarzadzeniach
prawidtowo postugiwac sig okresleniem “Urzad Gminy Milejewo™, tj. w brzmieniu ustalonym
§ 2 pkt 8 Statutu Gminy Milejewo stanowiacego zatacznik nr 1 do uchwaly
Nr XXVIII/145/2013 Rady Gminy Milejewo z dnia 1 sierpnia 2013 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Milejewo i § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Milejewo,
stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 48/2017 Wéijta Gminy Milejewo z dnia
18 sierpnia 2017 roku .,w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Milejewie”, stosownie do § 8 ust. 11§ 10 w zw. § 141 Zasad techniki prawodawczej
stanowiacych zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 1.

w sprawie ..Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

Ad. 2 Zobowiazano pracownikow w tym: odpowiedzialnego za prowadzenie ksiggowosci
organu i jednostki budzetowej oraz odpowiedzialnego za ksiggowanie dochodéw - do

ujmowania na koncie 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych™ naleznosci



zahipotekowane, zgodnie z zasadami ewidencjonowania operacji gospodarczych na tym
koncie okreslonymi przepisem pkt 30 zawartego w czesci 11 zatacznika nr 3 pn. ”Plan kont dla
jednostek budzetowych 1 samorzadowych zaktadow budzetowych do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladow budzetowych, pafnstwowych — funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. 22017 1. poz. 1911 z pozn. zm).

Ad. 3 Zobowiazano Sekretarza Gminy petniacego obowiazki Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do wskazywania 0sob materialnie odpowiedzialnych na arkuszach spisu
7 natury, ktore wraz z czionkami komisji inwentaryzacyjnej winny podpisywaé prawidtowo
wypelnione arkusze spisu. stosownie do § 9 ust. 7 zarzadzenia Nr 66/2018 Wojta Gminy

Milejewo z dnia 3 pazdziernika 2018 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego

instrukcji inwentaryzacyjnej.

Ad. 4 Zobowiazano pracownika do spraw wymiaru i oplat do zapewnienia odpowiedniej
ewidencji, przechowywania oraz ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata
nadsytanych 1 skladanych Wojtowi Gminy deklaracji w tym m. in. na podatek od
nieruchomosci. podatek rolny, podatek lesny (wraz z koperta, celem udokumentowania
terminowosci ztozenia deklaracji, jezeli zostata ona nadana w polskiej placéwcee pOCZtOWE]
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo pocztowe
[ Dz. U. 22018 1. poz. 2183 z pozn. zm.] lub w placowce pocztowej operatora $wiadczacego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej lub
otrzymana przez polska placowke pocztowa operatora wyznaczonego po nadaniu w panstwie
spoza Unii Europejskiej, albo ztozona w polskim urzedzie konsularnym), stosownie do art. 6
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2019 r. poz. 553 z pdzn. zm.) w zw. z art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z poézn. zm.).

Ad. 5 Zobowiazano pracownika do spraw wymiaru i optat oraz pracownika odpowiedzialnego
za przyjmowanie korespondencji - do ewidencjonowania wpltywu ztozonych deklaracji
w tym m.in. na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny w rejestrze

kancelaryjnym, prowadzonym w sekretariacie. stosownie do wymogow § 40 ust. 1 1 3 oraz



§ 42 ust. 1 pkt 1 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.).

Ad. 6 Zobowiazano pracownika do spraw wymiaru i optat do rzetelnego dokonywania
czynnosci sprawdzajacych. majacych na celu sprawdzenie terminowoscl ztozenia deklaracji
i jej formalnej poprawnosci, stosownie do art. 272 pkt 1 lit. a i pkt 2 ustawy — Ordynacja

podatkowa.

Ad. 7 Zobowiazano pracownika do spraw wymiaru i opfat do przestrzegania obowiazku
sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci przez wszystkie jednostki organizacyjne
Gminy Milejewo, jak rowniez przez podatnikow korzystajacych ze zwolnien na mocy
przepisow, stosownie do wymogow ar. 6 ust. 9 pkt 1 i ust. 10 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 1. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 z pézn. zm.)
stanowiacego, ze osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spoiki niemajgce 0sobowosci
prawnej. jednostki organizacyjne Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa, a takze jednostki
organizacyjne Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe sa obowigzane skiadac,
w terminie do dnia 31 stycznia, organowi podatkowemu wlasciwemu ze wzgledu na miejsce
potozenia przedmiotow opodatkowania, deklaracje na podatek od nieruchomosci na dany rok
podatkowy, sporzadzone na formularzu wedlug ustalonego wzoru, a jezeli obowigzek
podatkowy powstal po tym dniu — W terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci

uzasadniajacych powstanie tego obowiazku.

Ad. 8 Zobowiazano pracownika merytorycznego do podejmowania przez organ podatkowy
w toku postepowania niezbgdnych dziatat w celu dokladnego wyjasnienia stanu faktycznego
oraz zalatwienia sprawy w postgpowaniu podatkowym, a takze do zebrania i w sposob
wyczerpujacy rozpatrzenia catego materialu dowodowego, stosownie do art. 122 1 art. 187

§1 ustawy — Ordynacja podatkowa.

Ad. 9 Zobowiazano pracownika merytorycznego, aby przed wydaniem decyzji wyznaczad
stronie siedmiodniowy termin wypowiedzenia si¢ W sprawie zebranego materiatu

dowodowego. stosownie do art. 200 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa.



Ad. 10 Zobowigzano pracownika merytorycznego, aby w prowadzonych postepowaniach
podatkowych zaktada¢ i prowadzi¢ metryki spraw odpowiednio do art. 171a §1, 2 1 3 ustawy
— Ordynacja podatkowa, stosownie do tresci ktorych w aktach sprawy zaklada sie metryke
sprawy w formie pisemne] lub elektronicznej. W tresci metryki sprawy wskazuje si¢
wszystkie osoby. ktore uczestniczyly w podejmowaniu czynnosci W postepowaniu
podatkowym oraz okresla sie  wszystkie podejmowane przez te osoby czynnosci wraz
z odpowiednim odestaniem do dokumentéw zachowanych w formie pisemnej lub
elektronicznej okreslajacych te czynnosci. Metryka sprawy wraz z dokumentami do ktorych

odsyla, stanowi obowiazkowa czgs¢ akt sprawy i jest na biezaco aktualizowana.

Ad. 11 Zobowiazano pracownika dokonujacego odpisu w wysokosci 2% od uzyskanych
wptywow z podatku rolnego pobieranego na obszarze dzialania izby rolniczej, aby
odprowadza¢ na rachunek bankowy wihasciwej izby w terminie 21 dni od dnia, w ktorym
uptywa termin ptatnosci danej raty podatku rolnego, stosownie do art. 35 ust. 2 ustawy z dnia

14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1027).

Ad. 12 Zobowiazano Sekretarza Gminy, by W przypadku przyznawania nagréd pracownikom
Urzedu Gminy Milejewo przestrzega¢ postanowien § 6 pkt 3 ,Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy w Milejewie™, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 5/2018 Wojta
Gminy Milejewo z dnia 12 stycznia 2018 roku ze zmiang wprowadzong zarzadzeniem

Nr 60/2018 Wéjta Gminy Milejewo z dnia 18 wrzeénia 2018 roku.

Ad. 13 Zobowiazano Skarbnika Gminy. aby dotacje celowe na cele publiczne, zwiazane
7 realizacja zadan jednostki, a takze na dofinasowanie inwestycji zwiazanych z realizacja tych
sadan. udzielane z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869), podmiotom
niezaliczanym do sektora finansow publicznych i niedziatajgcym w celu osiagniecia zysku,
klasyfikowaé w paragrafie 2360 .Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finasowanie lub dofinasowanie zadan
zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalnog¢ pozytku publicznego”,
stosownie do zalgcznika nr 4 pn. Klasyfikacja paragrafow wydatkow i Srodkow

(z objasnieniami) do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie



szezegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodoéw oraz srodkow

pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

7 powazaniem

Do wiadomosci:
1. a/a
2. Przewodniczacy Rady Gminy




