








Załącznik Nr 2









do Regulaminu Organizacyjnego









Urzędu Gminy Milejewo
	Lp.


	Stanowisko kierownicze
	Referaty
	Stanowisko
	Bezpośrednie 
podporządkowanie
	Status
	Etat

	1.


	Wójt Gminy
	
	
	Rada Gminy
	wybory bezpośrednie
	1

	2.


	Kierownik USC
	
	
	Funkcja ustawowa
	Funkcja ustawowa
	-

	3.


	Z-ca Wójta
	
	
	Wójt Gminy
	powołanie
	1

	4.


	Sekretarz Gminy
	
	
	Wójt Gminy
	umowa o pracę
	1

	5.


	Skarbnik Gminy
	
	
	Wójt Gminy
	powołanie
	1

	6.


	
	Straż Gminna
	Komendant Straży Gminnej
zarządzanie kryzysowe, ochrona ludności, obrona cywilna i ochrona p.poż.,
	Wójt Gminy
	powołanie
	1

	7.


	
	
	Strażnicy Gminni
	Komendant Straży Gminnej
	umowa o pracę
	1

	8.


	
	Referat planowania i finansów
	do spraw księgowości budżetowej,
	Skarbnik Gminy
	umowa o pracę
	1

	9.


	
	
	do spraw księgowości podatkowej,
	Skarbnik Gminy
	umowa o pracę
	1

	10.


	
	
	do spraw wymiaru podatku
i opłat,
	Skarbnik Gminy
	umowa o pracę
	1

	11.


	
	
	do spraw płac i zasiłków,
	Skarbnik Gminy
	umowa o pracę
	1

	12.


	
	
	do spraw obsługi kasowej,
	Skarbnik Gminy
	umowa o pracę
	1

	SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY



	13.


	
	
	obsługa prawna
	Wójt Gminy
	Umowa z kancelarią
	-

	14.


	
	
	do spraw rozwoju lokalnego, promocji gminy, rolnictwa, zamówień publicznych i drogownictwa,
	Wójt Gminy
	umowa o pracę
	1

	15.


	
	
	do spraw gospodarki przestrzennej i geodezji,
	Wójt Gminy
Z-ca Wójta
	firma zewnętrzna - umowa
	-

	16.

	
	
	do spraw gospodarki komunalnej i gospodarki nieruchomościami,
	Wójt Gminy
Z-ca Wójta
	umowa o pracę
	1

	17.


	
	
	do spraw ochrony środowiska, ochrony zwierząt i gospodarki odpadami,
	Wójt Gminy
Z-ca Wójta
	umowa o pracę
	1

	18.


	
	
	do spraw podejmowania działań wobec dłużników alimentacyjnych,
	Wójt Gminy
	umowa o pracę
	1/8

	19.


	
	
	pełnomocnik ochrony informacji niejawnych,
	Wójt Gminy
	powołanie
	łączony

	20.


	
	
	Do spraw obsługi i zabezpieczenia informatycznej bazy danych,
	Wójt Gminy
Sekretarz Gminy
	firma zewnętrzna - umowa
	-

	21.


	
	
	do spraw kadr, działalności gospodarczej i kasy,
	Sekretarz Gminy
	umowa o pracę
	1

	22.
	
	
	do spraw obsługi USC, ewidencji ludności i spraw obronnych
	Kierownik USC
Sekretarz Gminy


	umowa o pracę
	1

	23.


	
	
	do spraw obsługi administracyjnej,
	Sekretarz Gminy
	umowa o pracę
	1

	24.


	
	
	do spraw obsługi organów gminy,
	Sekretarz Gminy
	umowa o pracę
	1

	STANOWISKA OBSŁUGI



	25.


	
	
	sprzątaczka,
	Sekretarz Gminy
	umowa o pracę
	3/4

	26.


	
	
	palacz, konserwator,
	Z-ca Wójta
	umowa o pracę
	2

	27.


	
	
	opiekun dzieci,
	Sekretarz Gminy
	umowa o pracę
	1

	28.


	
	
	opiekun świetlicy,
	Sekretarz Gminy
	umowa o pracę
	8x1/2

	29.


	
	
	kierowca autobusu,
	Z-ca Wójta
	umowa o pracę
	1

	30.


	
	
	konserwator sprzętu p. poż.
	Z-ca Wójta
	umowa o pracę
	5x1/4


