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Gminy Milejewo

Wystapienie pokontrolne

W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektoréw Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Olsztynie w Gminie Milejewo stwierdzono nieprawidtowos$ci wymienione
w protokole, podpisanym w dniu 2 marca 2016 r.

W zwiazku z tym, dziatajac na podstawie art. 9 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r. poz. 1113 z pdzn. zm.),
prosze o podjecie stosownych dziatan zmierzajgcych do wusuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci oraz zapobiezenia powstawaniu ich w przysztosci.

W szczegoblnosci nalezy :

1. W zarzadzeniu Nr 68/2013 Wéjta Gminy Milejewo z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Milejewo:
a) zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U.z 2013 r. poz. 330 z pdZn. zm.), okresli¢:

- w zatgczniku 3a ,Wykaz kont dla budzetu Gminy Milejewo wraz z opisem przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen i prowadzenia ewidencji analitycznej” zasady tworzenia
numeréw (symboli) i nazw kont analitycznych prowadzonych do konta syntetycznego
133 - ,Rachunek budzetu” - pkt 1.3.1. strony 9-11, pkt 2.2.1. strona 29 protokotu
kontroli;

- w zataczniku 3b ,Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla Urzedu Gminy Milejewo wraz z opisem
przyjetych zasad Kklasyfikacji zdarzen i prowadzenia ewidencji analitycznej wraz

z jej powigzaniami z kontami ksiegi gléwnej” zasady tworzenia kont analitycznych
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do kont syntetycznych oraz sposéb oznaczenia symbolu (numeru) i nazwy konta
analitycznego - pkt 2.2.2. strony 29-30 protokotu kontroli;

- w zatgczniku 3b ,Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla Urzedu Gminy Milejewo wraz z opisem
przyjetych zasad Kklasyfikacji zdarzen i prowadzenia ewidencji analitycznej wraz
z jej powigzaniami z kontami ksiegi gtéwnej” urealni¢ przyjete kryteria warto$ciowe
do ewidencji sktadnikéw majgtkowych na koncie 013 - ,Pozostate $rodki trwate” -
- pkt 2.4.2.1. strony 52-53 protokotu kontroli;

b) stosownie do przepisu art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, okresli¢:

- w zalaczniku nr 5 ,Prowadzenie ksigg rachunkowych za pomoca oprogramowania
ProgMan” nazwy zbioréw dowodéw ksiegowych ujetych w statych dziennikach: ,Budzet
organu” i ,Budzet jednostki”, prowadzonych odpowiednio w rachunkowosci organu
i Urzedu - pkt 2.3. strony 30-31 protokotu kontroli;

- w zalgczniku nr 1 ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie
Gminy Milejewo” do zarzadzenia Nr 67/2013 Wojta Gminy Milejewo z dnia 11 grudnia
2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej obieg i kontrole dokumentéw
ksiegowych w Urzedzie Gminy Milejewo, dokumenty inne niz: dowdéd OT - przyjecia
srodka trwatego, dowdéd PT - przekazania - przejecia srodka trwatego (stanowigce
podstawe do zaewidencjonowania operacji dotyczacych inwestycji), uzupeini¢ o dowody
dokumentujgce obrét sktadnikami majgtkowymi, np.: dowdd LT - likwidacja $rodka
trwatego, dowod LN - likwidacja przedmiotu nietrwatego, oraz o dowody w sprawie
zmiany warto$ci $rodka trwatego, np.: WT - zmiana wartosci srodka trwatego - pkt 2.4.

strony 39-40 protokotu kontroli.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z zasadami rachunkowos$ci, a operacje gospodarcze
ewidencjonowac zgodnie z zasadami funkcjonowania poszczegdlnych kont, w szczegdlnosci:
a) trwale oznaczac ksiegi rachunkowe nazwg jednostki (petng lub skrécong), ktérej dotycza,
zgodnie z art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci - pkt 1.3.1. strona 11 protokotu
kontroli;

b) w rachunkowos$ci Urzedu Gminy ewidencje konta 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” i konta 290 - ,Odpisy aktualizujgce naleznosci” prowadzi¢ zgodnie
z zasadami opisanymi w zalgczniku nr 3b do zarzadzenia Nr 68/2013 Woéjta Gminy
Milejewo z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Milejewo oraz zasadami funkcjonowania wskazanych kont okreslonymi
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
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budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 289 z po6zn. zm.) - pkt 2.5.2.2. strony 68-70, pkt 2.5.2.8. strony 73-74 protokotu
kontroli;

przekazang w grudniu subwencje o$wiatowg dotyczacg (m-ca stycznia) nastepnego roku
budzetowego ewidencjonowa¢ w rachunkowos$ci organu po stronie Ma konta 909 -
»Rozliczenia miedzyokresowe”, zgodnie z zasadami opisanymi w zatgczniku nr 3a
do zarzadzenia Nr 68/2013 Wdjta Gminy Milejewo z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Milejewo oraz zasadami
funkcjonowania wskazanego konta opisanymi w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 3.1.4. strony 77-78 protokotu kontroli;

ewidencje podatkéow i optat lokalnych prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreslonymi
w § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), ktéry stanowi, ze ewidencja podatkow jest
integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont
syntetycznych planu kont urzedu, jako jednostki budzetowej. W szczegoélnosci zwrocic
uwage, aby ewidencja analityczna do konta 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych” prowadzona byta zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 221 opisanymi
w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére stanowia,
ze ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikéw
i podziatek Klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza,
jak réwniez wykazywa¢ saldo Wn i saldo Ma w ewidencji syntetycznej i analitycznej,
gdzie saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach - pkt 1.2.1. strona 94

protokotu kontroli.
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3. W ksiegach rachunkowych ujmowa¢ dowody ksiegowe spelniajagce wymogi ustawy z dnia

29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z péZn. zm.):

a)

b)

w raportach kasowych ,Budzet jednostki” i ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
ewidencjonowa¢ dowody wptaty KP ponumerowane chronologicznie z zachowaniem
ciggtosci numeracji w ciggu roku kalendarzowego (budzetowego), zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, oraz zgodnie z przepisami
wewnetrznymi okreslonymi w § 19 pkt 1 ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej”
stanowigcej zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 55/2014 Wojta Gminy Milejewo
z dnia 31 grudnia 2014 r. ustalajgcego instrukcje w sprawie gospodarki kasowej
w Urzedzie Gminy Milejewo, a takze okre$lonymi w § 1 pkt 2 i § 4 pkt 1 ,Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania” stanowigcej zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 30/2013 Wéjta Gminy Milejewo z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie
instrukcji ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania w Urzedzie Gminy
w Milejewie - pkt 1.5.1.2. strony 17-19 protokotu kontroli;

w raportach kasowych ,Dochody” i ,Depozyty” ewidencjonowa¢ dowody wyptaty KW
ponumerowane chronologicznie z zachowaniem cigglosci numeracji w ciggu roku
budzetowego (kalendarzowego), zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 21 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie z przepisami wewnetrznymi okreslonymi
w § 20 pkt 1 ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej” stanowigcej zatgcznik nr 1
do zarzgdzenia Nr 55/2014 Woéjta Gminy Milejewo z dnia 31 grudnia 2014 r. ustalajgcego
instrukcje w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Milejewo oraz § 1 pkt 2
i § 4 pkt 1 ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania” stanowigcej
zalagcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 30/2013 Woéjta Gminy Milejewo z dnia
11 czerwca 2013 r. w sprawie instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy w Milejewie - pkt 1.5.1.5. strony 20-22 protokotu
kontroli;

zapisbw w pomocniczych ksiegach rachunkowych prowadzonych dla wartosci
niematerialnych i prawnych (konto 020) dokonywa¢ na podstawie dowoddéw ksiegowych
stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej, nie wczesniej jednak niz data
dokonania operacji gospodarczej lub data wystawienia dokumentu (dowodu)
stanowigcego podstawe do przyjecia na stan wartosci niematerialnych i prawnych,
np. programu komputerowego (dowdd OT), zgodnie z przepisami art. 20 ust. 2 pkt 3,
art. 21 ust. 1 pkt 4 i art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci - pkt 2.4.3.1. strony 55-56

protokotu kontroli.
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4. Prawidlowo prowadzi¢ raporty kasowe oraz terminowo rozlicza¢ zaliczki gotéwkowe,

w szczegdblnosci:

a) w raportach kasowych ,Budzet jednostki” dokonujgc zapisow ksiegowych przestrzegac
przepisow wewnetrznych okreslonych w § 17 pkt 2 i § 21 pkt 2 i 3 ,Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej” stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 55/2014 Wéjta Gminy
Milejewo z dnia 31 grudnia 2014 r. ustalajgcego instrukcje w sprawie gospodarki kasowej
w Urzedzie Gminy Milejewo, ktore stanowig, ze wszystkie dowody kasowe dotyczace
wyptat i wptat gotoéwki, dokonywane w danym dniu, powinny by¢ w tym dniu wpisane
do raportu kasowego sporzadzanego przez kasjera, ktéry prowadzi znormalizowane
raporty kasowe RK, oraz wszystkie wptaty i wyptaty kasjer ujmuje w sporzadzanych
komputerowo raportach kasowych, a raport kasowy kasjer wypeinia w porzadku
chronologicznym, tzn. w takiej kolejnosci w jakiej nastepujg wptaty i wyptaty. Ponadto
dokonywac¢ zapiséw ksiegowych spetniajagcych wymagania okre$lone w art. 23 ust. 2
ustawy o rachunkowosci, w tym zawiera¢ kwote i date zapisu, tj. informacje wskazane
w art. 23 ust. 2 pkt 4 ustawy - pkt 1.5.2. strony 23-25 protokotu kontroli;

b) zaliczki gotéwkowe rozlicza¢ w terminie okreslonym we ,Wniosku o zaliczke”,
zgodnie z przepisami wewnetrznymi okreslonymi w § 14 pkt 2 ,Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej” stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 55/2014 Wéjta Gminy
Milejewo z dnia 31 grudnia 2014 r. ustalajgcego instrukcje w sprawie gospodarki kasowej

w Urzedzie Gminy Milejewo - pkt 1.5.2. strona 24 protokotu kontroli.

5. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢é w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowo$ci, majac
na uwadze, ze okresem sprawozdawczym jest miesigc, odpowiednio do § 18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakltadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 2.3.2.3. strony 37-38, pkt 2.4.1.1.
strony 42-47, pkt 2.4.2.1. strony 49-52, pkt 2.2.1. strona 144-145, pkt 2.2.2. strona 148,
pkt 2.2.3. strona 151, pkt 2.2.4. strona 153 protokotu kontroli.

6. Korespondencje wplywajacg do Urzedu Gminy (faktury, rachunki, deklaracje podatkowe,
Jformularze ofertowe wykonawcy”) ewidencjonowa¢ w odpowiednim rejestrze,
a po zarejestrowaniu umieszcza¢ i wypetnia¢ piecze¢ wptywu (identyfikator), zgodnie

z zasadami okreslonymiw § 13 ust. 1, § 17 ust. 1, § 40 ust. 1i 3 oraz § 42 ust. 11i 2 ,Instrukgji
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kancelaryjnej” stanowiacej zatagcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) - pkt 2.3.2.3. strony 37-38, pkt 1.2.6. lit. a strona 105,
pkt 2.2.2. strona 146 protokotu kontroli.

. Prawidtowo ustala¢ stawki amortyzacyjne i umarza¢ sktadniki majgtkowe, w szczegolnosci:

a) dokonujac odpiséw amortyzacyjnych $rodkéw trwatych stosowaé stawki procentowe
(amortyzacyjne) wedtug klasyfikacji rodzajowej w wysokosci okre$lonej w zatgczniku nr 1
pn. ,Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 851 z pdzn. zm.).
Ustalajgc zasady umarzania $rodkéw trwatych w opisie zasad (polityki) rachunkowosci,
jednostka moze przyjac¢ stawki okre$lone w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych albo stawki okreslone przez zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego
(Wéjta Gminy Milejewo), zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 2.4.1.1. strona 47 protokotu kontroli;

b) stawki amortyzacyjne dla wartosci niematerialnych i prawnych (licencje na programy
komputerowe) okresla¢ zgodnie z przepisami art. 16m ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych - pkt 2.4.4. strony 58-59 protokotu kontroli;

c) umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywaé
na podstawie prawidtowych stawek amortyzacyjnych i faktycznych okreséw uzytkowania,
zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci - pkt 2.4.4.1.
strony 59-61 protokotu kontroli.

. Na koniec kazdego roku kalendarzowego dokonywa¢ uzgodnienia warto$ci umorzenia
sktadnikéw praw majatkowych wynikajacej z ewidencji prowadzonej w komputerowym
programie Finanse DD] i programie Wyposazenie z uwzglednieniem umorzenia stopniowego
i jednorazowego, zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 18 ust. 2 oraz zasadami
okreslonymi w art. 24 ust. 1, ust. 3 i ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci - pkt 2.4.4. strony
58-59 protokotu kontroli.
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. Kwoty stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zwraca¢ wykonawcy

w terminie okreslonym w art. 151 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), tj. w terminie 30 dni od dnia wykonania zamo6wienia
i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane - pkt 2.5.2.7. strony 72-73 protokotu

kontroli.

Zgodnie z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stosowa¢ obowigzujace zasady
rachunkowosci okresSlone w zarzadzeniu Nr 68/2013 Woéjta Gminy Milejewo z dnia
12 grudnia 2013 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Milejewo - pkt 2.4.2.1. strony 49-53, pkt 2.5.2.2. strony 68-70, pkt 2.5.2.8. strony 73-74,
pkt 3.1.4. strony 77-78 protokotu kontroli.

Dokonywa¢ weryfikacji ztozonych deklaracji na podatek od nieruchomosci, rolny, lesny,
na podatek od $rodkéw transportowych, a od pracownika Urzedu Gminy, upowaznionego
do dokonywania czynnosci sprawdzajacych, egzekwowa¢ aby adnotacje o dokonaniu
czynnos$ci sprawdzajacych wraz z podpisem zamieszczat w odpowiedniej rubryce wzoru
deklaracji. Zgodnie z wymogami art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pdzn. zm.), organ podatkowy pierwszej instancji
dokonuje czynnosci sprawdzajacych majacych na celu stwierdzenie formalnej poprawnosci
ztozonej deklaracji - pkt 1.2.3.1. lit. ¢ strona 97, pkt 1.2.3.2. lit. ¢ strona 99, pkt 1.2.3.3. lit. ¢
strona 99, pkt 1.2.6. lit. c strona 105 protokotu kontroli.

Przedktada¢ do podpisu Skarbnikowi Gminy lub osobie przez niego upowaznionej kazda
umowe skutkujgcag powstaniem zobowigzan pienieznych. Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) do skutecznosci
czynnoSci prawnej mogacej spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych potrzebna
jest kontrasygnata skarbnika gminy (gtéwnego ksiegowego budzetu) lub osoby przez niego
upowaznionej - pkt 2.2.1. strony 143-144, pkt 2.3.1. strona 155, pkt 2.3.2. strona 156

protokotu kontroli.

Zapewni¢ odpowiedniag ewidencje, przechowywanie oraz ochrone przed uszkodzeniem,
zniszczeniem badZ utratg nadsytanej i sktadanej w jednostce dokumentacji, w sposob
odzwierciedlajgcy przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. z 2015 r. poz. 1446 z p6zn. zm.). W tym celu wptywajaca do urzedu korespondencje
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(np. oferty skltadane w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia) rejestrowac
w odpowiednim rejestrze, a po zarejestrowaniu umieszcza¢ i wypetnia¢ piecze¢ wplywu
na pierwszej stronie pisma lub koperty, zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 13 ust. 1,
§ 17 ust. 1, § 40 ust. 1 i 3 oraz § 42 ust. 1 i ust. 2 ,Instrukcji kancelaryjnej” stanowigcej
zalagcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67

z p6zn. zm.) - pkt 2.2.2. strona 146, pkt 2.2.3. strony 149-150 protokotu kontroli.

Od pracownikéw Urzedu upowaznionych do Kkontroli merytorycznej i finansowej
(rachunkowej) sprawozdan egzekwowa¢ aby na zlozonym przez zleceniobiorce
sprawozdaniu konicowym (lub czeSciowym) z wykonania zadania publicznego,
sporzadzonego na wtasciwym wzorze okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25), umieszczali adnotacje o przeprowadzeniu kontroli
(dokonaniu czynnosci sprawdzajacych) wraz z podpisem. Zgodnie z wymogami
art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 z pdzn. zm.), organ administracji publicznej
zlecajacy realizacje zadania publicznego dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania,
w szczego6lnoSci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jako$ci wykonania zadania;

3) prawidtowosci wykorzystania rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy

- pkt 2.3.1. strony 155-156, pkt 2.3.2. strony 156-157 protokotu kontroli.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.
o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2014 r. poz. 150 z p6zn. zm.) przygotowac i przedtozy¢ Radzie Gminy Milejewo
projekt uchwaty okreslajacej wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy. Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy opracowac
na co najmniej pie¢ kolejnych lat, ktéry swoim zakresem powinien obejmowa¢ wszystkie
elementy wskazane w art. 21 ust. 2 ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym

zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego - pkt 4.1. strona 162 protokotu kontroli.



16. Przy sprzedazy nieruchomosci przestrzega przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.

o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania

przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490),

w szczegolnosci:

a) informacje o wywieszeniu w siedzibie urzedu wykazu nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy podawa¢ do publicznej wiadomosci w spos6b okreslony art. 35 ust. 1
ustawy, w tym na stronach internetowych urzedu - pkt 4.1.1.1.1. strony 164-165,
pkt 4.1.1.2.1. strony 168-169, pkt 4.1.1.2.2. strony 172-173 protokotu kontroli;

b) ogloszenie o przetargu publikowaé oraz informacje o ogloszeniu przetargu podawac
do publicznej wiadomos$ci w sposdb i w terminach okreslonych w przepisach art. 38 ust. 2
ustawy oraz § 6 ust. 1, 4, 51 7 rozporzadzenia, w tym na stronach internetowych urzedu -

pkt 4.1.1.2.1. strony 169-170, pkt 4.1.1.2.2. strona 173 protokotu kontroli.

17. Przy oddawaniu w dzierzawe nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ gminy przestrzegac

18.

przepiséw ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, w szczegdlnosci informacje
0o wywieszeniu w siedzibie urzedu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do oddania
w dzierzawe podawac do publicznej wiadomosci w sposéb okreslony art. 35 ust. 1 ustawy,
w tym na stronach internetowych urzedu - pkt 4.1.2.1. strona 176, pkt 4.1.2.2. strona 180

protokotu kontroli.

Terminowo podejmowa¢ w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajace
do wyegzekwowania naleznoSci z tytutu zaptaty czynszu dzierzawnego, zgodnie z przepisem
art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdézn. zm.). W przypadku zwtoki w regulowaniu nalezno$ci, nalicza¢ i pobiera¢
odsetki za zwloke w wysokosci wynikajgcej z zawartych uméw, a w przypadkach braku
uregulowan umownych, w wysoko$ci ustawowej, stosownie do przepiséw art. 481 § 1 i 2
ustawy z dnia 23 kwietnial964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380), ktére stanowia,
ze jezeli dtuznik op6znia sie ze spelnieniem $wiadczenia pienieznego, wierzyciel moze zadac¢
odsetek za czas opdznienia, chociazby nie ponidst zadnej szkody i chociazby opéznienie byto
nastepstwem okolicznos$ci, za ktére dtuznik odpowiedzialnosci nie ponosi, oraz jezeli stopa
odsetek za opdznienie nie byla oznaczona, nalezg sie odsetki ustawowe za opo6znienie
w wysokos$ci rownej sumie stopy referencyjnej Narodowego Banku Polskiego i 5,5 punktow
procentowych. Jednakze gdy wierzytelno$¢ jest oprocentowana wedtug stopy wyzszej,
wierzyciel moze zadac odsetek za opdznienie wedtug tej wyzszej stopy - pkt 4.1.2.1. strony

178-179, pkt 4.1.2.2. strony 182-183 protokotu kontroli.



10

O wykonaniu powyzszych wnioskéw nalezy zawiadomi¢ Regionalng Izbe Obrachunkowa

w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.

Zgodnie z art. 9 ust. 4 powotanej ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen
do Kolegium Izby. Zastrzezenia sktada witasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie
14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Izby. Podstawa
zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadnie
lub niewtasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych,

podlega karze okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Do wiadomoSci:
1. Przewo&)qjczqcy Rady
Gminy Mile\jewo.

2. Cztonek Kolegium
nadzorujgcy jeanstkq.

3. A@



