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                                                                                                 Załącznik do Zarządzenia Nr 47/2018 

                                                                                                          Wójta Gminy Milejewo  

                                                                                                          z dnia 19 lipca 2018 r. 

 

Zasady wypełniania obowiązku informacyjnego oraz realizacji praw podmiotów danych 

w Urzędzie Gminy w Milejewie. 
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WSTĘP  

Informowanie osób, których dane dotyczą, o wykorzystywaniu ich danych osobowych 

(prowadzeniu operacji przetwarzania) i celach, dla których jest ono prowadzone, jest niezbędne 

dla zapewnienia rzetelności i przejrzystości przetwarzania danych osobowych. 

Przepisy zobowiązują podmioty pozyskujące dane osobowe do przekazywania osobom, 

których te dane dotyczą, takich informacji, jak: adres i siedziba administratora danych, cel 

zbierania danych czy źródło tych danych, okres przez który dane osobowe będą przetwarzane 

(retencja danych), dane kontaktowe inspektora ochrony danych.  

Od administratorów danych wymaga się, by wszelkie informacje kierowane do osób, 

których dane dotyczą, były formułowane jasnym i prostym językiem, by były zwięzłe i 

zrozumiałe. 

DEFI NICJE  

a) Podmiot danych - osoba fizyczna, której dane osobowe dotyczą; 

b) RODO - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych); 

c) „administrator” - Gmina Milejewo z siedzibą w Milejewie przy ul. Elbląskiej 47, 82-316 

Milejewo, Telefon: 55 231 22 84,  Fax: 55 236 38 36,. 

d) „dane osobowe” oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do 

zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa do 

zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio 

zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, 

numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka 

szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, 

ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej; 

e) „przetwarzanie” oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych 

osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 

niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, 

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju 

udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 

f) „odbiorca” oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny 

podmiot, któremu ujawnia się dane osobowe, niezależnie od tego, czy jest stroną trzecią. 

Organy publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego 

postępowania zgodnie z prawem, nie są jednak uznawane za odbiorców; przetwarzanie tych 

danych przez te organy publiczne musi być zgodne z przepisami o ochronie danych 

mającymi zastosowanie stosownie do celów przetwarzania; 

g) „strona trzecia” oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub podmiot 

inny niż osoba, której dane dotyczą, administrator, podmiot przetwarzający czy osoby, które 

– z upoważnienia administratora lub podmiotu przetwarzającego – mogą przetwarzać dane 

osobowe;  
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h) „zgoda” osoby, której dane dotyczą oznacza dobrowolne, konkretne, świadome i 

jednoznaczne okazanie woli, którym osoba, której dane dotyczą, w formie oświadczenia lub 

wyraźnego działania potwierdzającego, przyzwala na przetwarzanie dotyczących jej danych 

osobowych; 
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1 .  PO DSTAW Y PRZETWARZ ANI A D ANY CH O SOBOW YCH W  URZĘDZIE 

GMI NY  
1.1. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Interesantów, jako Podmiotów 

danych przez podmioty realizujące zadania publiczne jest przede wszystkim 

wypełnienie obowiązku prawnego określanego przepisami polskich ustaw 

pozostających w związku z realizacją zadań publicznych,  mogących przy tym 

zawierać dalsze warunki, w tym ograniczenia w odniesieniu do przetwarzania danych 

niezbędnych do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w 

ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi.   

1.2. Przetwarzanie danych osobowych Podmiotów danych w celach niezbędnych do 

wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 

władzy publicznej powierzonej administratorowi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit e)  

RODO, co do zasady jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na administratorze. 

1.3. Co do zasady Administrator w związku z wypełnianiem obowiązków prawnych oraz 

realizacją zadań publicznych nie musi uzyskiwać zgody Interesanta na przetwarzanie 

danych osobowych.  

2 .  OBOWI ĄZEK I NFO RM ACYJN Y W ZGLĘDEM INTERES AN TÓW W 

PRZYPADKU ZBI ER ANI A D ANYCH BEZPOŚREDNI O OD NICH .  
2.1. Administrator przekazuje Interesantom informacje, o których mowa w art. 13 RODO 

w zwięzłej, przejrzystej, zrozumiałej oraz łatwo dostępnej formie, a także jasnym i 

prostym językiem, w tym w formie graficznej. 

2.2. Obowiązek informacyjny może być zrealizowany poprzez podjęcie co najmniej 2 ze 

wskazanych poniżej działań podjętych jednocześnie przez Administratora:  

a. umieszczenie klauzul informacyjnych w dokumentach przekazywanych 

Interesantowi; lub 

b. umieszczenie Polityki prywatności na stronie internetowej Administratora lub w 

systemie informatycznym dostępnym dla Interesanta; lub 

c. umieszczenie informacji na tablicach informacyjnych w przestrzeniach 

ogólnodostępnych, najczęściej wykorzystywanych przez Interesantów; lub 

2.3. Obowiązki informacyjne nie mają zastosowania, gdy – i w zakresie, w jakim – osoba, 

której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami. 

2.4. Wyłączenia z obowiązków informacyjnych dla podmiotów wykonujących zadania 

publiczne: 

a) Art. 13.3 RODO: 

Jeżeli administrator planuje dalej przetwarzać dane osobowe w celu innym niż 

cel, w którym dane osobowe zostały zebrane, przed takim dalszym 

przetwarzaniem informuje on osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz 

udziela jej wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w ust. 2. 

b) Nowa ustawa odo Podmioty publiczne: 

Art. 3. 1. Administrator wykonujący zadanie publiczne nie przekazuje informacji, 

o których mowa w art. 13 ust. 3 rozporządzenia 2016/679, jeżeli zmiana celu 

przetwarzania służy realizacji zadania publicznego i niewykonanie obowiązku, o 
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którym mowa w art. 13 ust. 3 rozporządzenia 2016/679, jest niezbędne dla 

realizacji celów, o których mowa w art. 23 ust. 1 tego rozporządzenia, oraz 

przekazanie tych informacji: 

1) uniemożliwi lub znacząco utrudni prawidłowe wykonanie zadania 

publicznego, a interes lub podstawowe prawa lub wolności osoby, której dane 

dotyczą, nie są nadrzędne w stosunku do interesu wynikającego z realizacji 

tego zadania publicznego lub 

2) naruszy ochronę informacji niejawnych. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, administrator zapewnia odpowiednie środki 

służące ochronie interesu lub podstawowych praw i wolności osoby, której dane 

dotyczą. 

3. Administrator jest obowiązany poinformować osobę, której dane dotyczą, na jej 

wniosek, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie miesiąca od dnia 

otrzymania wniosku, o podstawie nieprzekazania informacji, o których mowa w art. 

13 ust. 3 rozporządzenia 2016/679. 

Art. 14.5 RODO 

1. Ust. 1– 4 nie mają zastosowania, gdy – i w zakresie, w jakim:  

a) osoba, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami;  

b) udzielenie takich informacji okazuje się niemożliwe lub wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku; w szczególności w przypadku przetwarzania do 

celów archiwalnych w interesie publicznym, do celów badań naukowych lub 

historycznych lub do celów statystycznych, z zastrzeżeniem warunków i 

zabezpieczeń, o których mowa w art. 89 ust. 1, lub o ile obowiązek, o którym mowa 

w ust. 1 niniejszego artykułu, może uniemożliwić lub poważnie utrudnić realizację 

celów takiego przetwarzania. W takich przypadkach administrator podejmuje 

odpowiednie środki, by chronić prawa i wolności oraz prawnie uzasadnione 

interesy osoby, której dane dotyczą, w tym udostępnia informacje publicznie;  

c) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraźnie uregulowane prawem Unii lub prawem 

państwa członkowskiego, któremu podlega administrator, przewidującym 

odpowiednie środki chroniące prawnie uzasadnione interesy osoby, której dane 

dotyczą; lub  

d) dane osobowe muszą pozostać poufne zgodnie z obowiązkiem zachowania 

tajemnicy zawodowej przewidzianym w prawie Unii lub w prawie państwa 

członkowskiego, w tym ustawowym obowiązkiem zachowania tajemnicy. 

Nowa ustawa odo Podmioty publiczne (wyłączenia z obowiązku informacyjnego): 

W zakresie nieuregulowanym w art. 14 ust. 5 rozporządzenia 2016/679 administrator 

wykonujący zadanie publiczne nie przekazuje informacji, o których mowa w art. 14 ust. 

1, 2 i 4 rozporządzenia 2016/679, jeżeli służy to realizacji zadania publicznego i 

niewykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 14 ust. 1, 2 i 4 rozporządzenia 

2016/679, jest niezbędne dla realizacji celów, o których mowa w art. 23 ust. 1 tego 

rozporządzenia, oraz przekazanie tych informacji: 

1) uniemożliwi lub znacząco utrudni prawidłowe wykonanie zadania publicznego, a 

interes lub podstawowe prawa lub wolności osoby, której dane dotyczą, nie są 
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nadrzędne w stosunku do interesu wynikającego z realizacji tego zadania 

publicznego lub naruszy ochronę informacji niejawnych. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, administrator zapewnia odpowiednie środki 

służące ochronie interesu lub podstawowych praw i wolności osoby, której dane 

dotyczą. 

3. Administrator jest obowiązany poinformować osobę, której dane dotyczą, na jej 

wniosek, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie miesiąca od dnia 

otrzymania wniosku, o podstawie nieprzekazania informacji, o których mowa w art. 14 

ust. 1, 2 i 4 rozporządzenia 2016/679. 

Art. 15 1-3 RODO 

1. Osoba, której dane dotyczą, jest uprawniona do uzyskania od administratora 

potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jej dotyczące, a jeżeli ma to miejsce, 

jest uprawniona do uzyskania dostępu do nich oraz następujących informacji:  

a) cele przetwarzania;  

b) kategorie odnośnych danych osobowych;  

c) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorców, którym dane osobowe zostały 

lub zostaną ujawnione, w szczególności o odbiorcach w państwach trzecich lub 

organizacjach międzynarodowych;  

d) w miarę możliwości planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy 

nie jest to możliwe, kryteria ustalania tego okresu;  

e) informacje o prawie do żądania od administratora sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczącego osoby, której dane 

dotyczą, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;  

f) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;  

g) jeżeli dane osobowe nie zostały zebrane od osoby, której dane dotyczą – wszelkie 

dostępne informacje o ich źródle;  

h) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o 

którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4, oraz – przynajmniej w tych przypadkach – istotne 

informacje o zasadach ich podejmowania, a także o znaczeniu i przewidywanych 

konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, której dane dotyczą.  

2. Jeżeli dane osobowe są przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, osoba, której dane dotyczą, ma prawo zostać poinformowana 

o odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46, związanych z 

przekazaniem. 

3. Administrator dostarcza osobie, której dane dotyczą, kopię danych osobowych 

podlegających przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o które zwróci się osoba, 

której dane dotyczą, administrator może pobrać opłatę w rozsądnej wysokości 

wynikającej z kosztów administracyjnych. Jeżeli osoba, której dane dotyczą, zwraca się 

o kopię drogą elektroniczną i jeżeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela się 

powszechnie stosowaną drogą elektroniczną. 

Nowa ustawa odo Podmioty publiczne: 

Art. 5. 
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1. Administrator wykonujący zadanie publiczne nie przekazuje informacji, o których 

mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, jeżeli służy to realizacji zadania 

publicznego i niewykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 

rozporządzenia 2016/679, jest niezbędne dla realizacji celów, o których mowa w art. 23 

ust. 1 tego rozporządzenia, oraz wykonanie tych obowiązków: 

1) uniemożliwi lub znacząco utrudni prawidłowe wykonanie zadania publicznego, a 

interes lub podstawowe prawa lub wolności osoby, której dane dotyczą, nie są 

nadrzędne w stosunku do interesu wynikającego z realizacji tego zadania 

publicznego lub 

2) naruszy ochronę informacji niejawnych. 

2. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 i 3 

rozporządzenia 2016/679, wymaga niewspółmiernie dużego wysiłku związanego z 

wyszukaniem danych osobowych, administrator wykonujący zadanie publiczne wzywa 

osobę, której dane dotyczą, do udzielenia informacji pozwalających na wyszukanie tych 

danych. Przepis art. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 oraz z 2018 r. poz. 149 i 650) stosuje się 

odpowiednio. 

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 i 2, administrator zapewnia odpowiednie 

środki służące ochronie interesu lub podstawowych praw i wolności osoby, której dane 

dotyczą. 

4. Administrator jest obowiązany poinformować osobę, której dane dotyczą, na jej 

wniosek, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie miesiąca od dnia 

otrzymania wniosku, o podstawie niewykonania obowiązków, o których mowa w art. 

15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679. 

Art. 6. Ustawy oraz rozporządzenia 2016/679 nie stosuje się do: 

1) przetwarzania danych osobowych przez jednostki sektora finansów publicznych, o 

których mowa w art. 9 pkt 1, 3, 5, 6 i 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62 i …), w zakresie, w jakim 

przetwarzanie to jest konieczne do realizacji zadań mających na celu zapewnienie 

bezpieczeństwa narodowego, jeżeli przepisy szczególne przewidują niezbędne środki 

ochrony praw i wolności osoby, której dane dotyczą; 

2) działalności służb specjalnych w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o 

Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2017 r. poz. 

1920 i 2405 oraz z 2018 r. poz. 138, 650, 723 i 730). 

Art. 7. 

1. W sprawach nieuregulowanych w ustawie do postępowań administracyjnych przed 

Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej „Prezesem Urzędu”, o 

których mowa w rozdziałach 4–7 i 11, stosuje się ustawę z dnia 14 czerwca 1960 r. – 

Kodeks postępowania administracyjnego. 

2. Postępowanie przed Prezesem Urzędu jest postępowaniem jednoinstancyjnym. 

3. Do postanowień wydanych w postępowaniach, o których mowa w ust. 1, na które 

zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. − Kodeks postępowania administracyjnego 

służy zażalenie, przepisów o zażaleniu nie stosuje się. 

4. Na postanowienia, o których mowa w ust. 3, służy skarga do sądu administracyjnego. 
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3 .  OBOWI ĄZEK I NFO RM ACYJN Y W ZGLĘDEM INTERESAN TÓW 

W  PRZYPADKU ZBI ER ANI A D ANYCH N IEBEZPOŚREDN IO OD NI CH  
3.1. W przypadku, w którym Administrator wchodzi w posiadanie danych osobowych 

Interesanta w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą, ale w związku z realizacją 

zadań publicznych i obowiązków prawnych, Administrator nie musi realizować wobec 

Interesanta obowiązku informacyjnego. Podstawą wyłączenia tego obowiązku jest art. 

14 ust. 5 lit. c RODO, tj. pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraźnie uregulowane 

prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, któremu podlega administrator, 

przewidującym odpowiednie środki chroniące prawnie uzasadnione interesy osoby, 

której dane dotyczą. 

4 .  PR AW O INTERESAN TA DO  SPROSTOWANI A I  UZUPEŁNI ENI A 

D ANYCH O SOBOWYCH  (A RT .  16  RODO)  
4.1. Interesant ma prawo zażądać w każdym momencie niezwłocznego sprostowania 

danych osobowych go dotyczących, które przetwarza Administrator. Interesant ma 

również prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych na jego 

temat przetwarzanych przez Administratora, w tym poprzez przedstawienie 

dodatkowego oświadczenia.  

4.2. Wraz z wykonaniem żądania Interesanta dotyczącego sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, wprowadzający dokonuje oceny istotności i charakteru 

sprostowań i uzupełnień.  

5.  Prawo Interesanta do bycia zapomnianym  (ar t .  17 

RODO)  
5.1. Prawo Interesanta do bycia zapomnianym nie znajduje zastosowania wobec danych 

osobowych Interesantów przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO, w tym 

w szczególności wobec danych przetwarzanych w ramach wykonania zadania 

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 

powierzonej administratorowi.  

5.2. Administrator odmawia zrealizowania prawa Interesanta do bycia zapomnianym w 

odniesieniu do danych osobowych zawartych w dokumentacji Urzędu przez cały 

wymagany przepisami prawa okres archiwizacji dokumentacji.  

5.3. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych Interesanta odbywa się na 

podstawie zgody Interesant może zrealizować prawo do bycia zapomnianym w 

zakresie celu, w którym dane osobowe są przetwarzane na podstawie tej zgody, pod 

warunkiem że zachodzi przynajmniej jedna z przesłanek wskazanych w art. 17 ust. 1 

RODO. Czyli jeśli: 

a) osoba, której dane dotyczą, cofnęła zgodę, na której opiera się przetwarzanie; 

b) osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw na mocy art. 2  ust.1 wobec 

przetwarzania i nie występują nadrzędne prawnie uzasadnione podstawy 

przetwarzania;  

c) dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem; 

d) dane osobowe muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku 

prawnego przewidzianego w prawie Unii;  
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e) dane osobowe zostały zebrane w związku z oferowaniem usług społeczeństwa 

informacyjnego, 

6 .  PR AW O INTERES ANTA DO Ż ĄD ANI A OGR ANI CZENI A 

PRZETWARZ ANI A D ANYCH  (A RT .  18  RODO)  

Pomimo żądania przez Interesanta ograniczenia przetwarzania zgodnie z przesłanką 

określoną w art. 18 ust. 1 lit a) RODO (tj - osoba, której dane dotyczą, kwestionuje 

prawidłowość danych osobowych – na okres pozwalający administratorowi sprawdzić 

prawidłowość tych danych;) - w odniesieniu do danych osobowych Interesantów 

przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit c oraz e RODO, Administrator może 

przetwarzać te dane w dotychczasowym zakresie, bowiem ograniczenie przetwarzania 

danych dokonywanego w wyżej wymienionych celach mogłoby istotnie utrudnić realizację 

tych celów (brak skuteczności ograniczenia przetwarzania w związku z ważnymi względami 

interesu publicznego); 

7 .  PR AW O INTERESAN TA DO PRZENO SZENI A D ANYCH  ( A RT .  20  

RODO)  

7.1. Prawo Interesanta do przenoszenia danych nie znajduje zastosowania wobec danych 

osobowych przetwarzanych przez Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c, e 

RODO,  

7.2. W przypadku otrzymania żądania Interesanta związanego z wykonywaniem prawa do 

przenoszenia danych w odniesieniu do danych osobowych zgromadzonych w 

dokumentacji Urzędu, Administrator ma obowiązek poinformować Interesanta o 

braku możliwości wykonywania tego prawa oraz poinformować o trybie w jakim 

Interesant może uzyskać dostęp do swoich danych. 

8 .  PR AW O INTERESAN TA DO  SPRZEC IW U WOBEC PRZETWARZ ANI A 

D ANYCH O SOBOWYCH  (A RT .  21  RODO)  

Prawo Interesanta do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych nie znajduje 

zastosowania wobec danych osobowych przetwarzanych przez Administratora na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. c, e RODO.  

9 .  PRZETWARZ ANI E  D ANYCH NA PODSTAW I E  ZGO DY INTERESAN TA  

9.1. Zasady zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych  

„zgoda” osoby, której dane dotyczą oznacza dobrowolne, konkretne, świadome 

i jednoznaczne okazanie woli, którym osoba, której dane dotyczą, w formie 

oświadczenia lub wyraźnego działania potwierdzającego, przyzwala na 

przetwarzanie dotyczących jej danych osobowych (art. 4 pkt 11 RODO). 

Zgoda to tylko jedna z podstaw przetwarzania danych osobowych. Należy właściwie 

wskazać podstawę prawną przetwarzania danych osobowych i ich nie dublować, np. 

nie można pozyskiwać zgody jako warunku zawarcia umowy o świadczenie usług 

lub jeżeli cel i zakres przetwarzania danych określają szczególne przepisy prawa. 

Nie zbieramy zgody na przetwarzanie danych w celu realizacji zamówienia, czy 

w celu zatrudnienia pracownika. 
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Każda zgoda na przetwarzanie danych powinna charakteryzować się następującymi 

cechami: 

1. dobrowolność – zgoda może być ważna tylko jeżeli osoba, której dane dotyczą, ma 

możliwość dokonania rzeczywistego wyboru, przy czym nie zachodzi ryzyko 

wprowadzenia w błąd, zastraszenia, przymusu lub znaczących negatywnych 

konsekwencji, jeśli nie wyrazi zgody; jeżeli konsekwencje wyrażenia zgody nie 

dają się pogodzić ze swobodą wyboru, zgoda nie jest dobrowolna, 

2. konkretność – aby zgoda była ważna, musi być konkretna; innymi słowy, 

niedopuszczalna jest ogólna zgoda bez określenia dokładnego celu przetwarzania, 

3. świadomość – zgoda na przetwarzanie danych osobowych nie może mieć 

charakteru abstrakcyjnego (np. wyrażam zgodę na przetwarzanie danych 

osobowych w celach marketingowych.), lecz winna odnosić się do 

skonkretyzowanego stanu faktycznego, obejmując tylko określone dane oraz 

sprecyzowany sposób i cel ich przetwarzania – np. wyrażam zgodę na 

otrzymywanie informacji o promocjach i ofertach specjalnych na podany adres e-

mail. 

4. jednoznaczność – zgoda musi mieć charakter wyraźny, a jej wszystkie aspekty 

muszą być jasne dla podpisującego w momencie jej wyrażania, 

9.2. Warunki wyrażenia zgody (Art. 7 RODO) 

1. Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, administrator musi być w 

stanie wykazać, że osoba, której dane dotyczą, wyraziła zgodę na przetwarzanie 

swoich danych osobowych – dowody na pozyskanie zgody, np.: archiwizowanie 

pisemnych oświadczeń woli podmiotów danych, rejestrowanie rozmów 

telefonicznych lub posiadanie skryptów rozmów telefonicznych, dokonywanie 

kopii zapasowych (back-up’ów lub zrzutów z ekranu), odznaczenie odpowiednich 

symboli (tick’ów) w bazach danych,  posiadanie stosownych polityk i procedur 

wewnętrznych oraz notatek z przebiegu spotkań. 

2. Zapytanie o zgodę musi zostać przedstawione w sposób pozwalający wyraźnie 

odróżnić je od pozostałych kwestii, w zrozumiałej i łatwo dostępnej formie, 

jasnym i prostym językiem.  

3. Osoba wyrażająca zgodę musi wiedzieć komu i na co (na jakie cele) wyraża 

zgodę. 

4. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo w dowolnym momencie wycofać zgodę. 

Wycofanie zgody musi być równie łatwe jak jej wyrażenie (nie związane z 

dodatkowymi kosztami), np. jeśli wyraziłem zgodę na stronie www, to również 

przez taką stronę mogę ją odwołać.  

9.3. Dobrowolność wyrażenia zgody (motyw nr 42 i 43 RODO) 

1. Wyrażenia zgody nie należy uznawać za dobrowolne, jeżeli podmiot danych nie 

może odmówić ani wycofać zgody bez negatywnych konsekwencji. Brak 

dobrowolności, jeżeli od zgody uzależnione jest wykonanie umowy (w tym 

świadczenie usługi), mimo że do jej wykonania zgoda nie jest niezbędna, np. 

uzależnianie wykonania płatnej usługi (realizacja płatności on-line) od wyrażenia 

dodatkowej zgody na tzw. cele marketingowe. 

2. Zgoda nie powinna stanowić podstawy prawnej w sytuacji, w której istnieje 

wyraźny brak równowagi między podmiotem danych, a administratorem, np. 

pracownik – pracodawca, interesant – urząd. 
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3. Aby wyrażenie zgody było świadome, osoba, której dane dotyczą, powinna znać 

przynajmniej tożsamość administratora oraz zamierzone cele przetwarzania 

danych osobowych. 

4. Milczenie, okienka domyślnie zaznaczone lub niepodjęcie działania przez 

podmiot danych nie może oznaczać zgody. 

9.4. Sposoby wyrażenia zgody: 

1. Pisemne (w tym elektroniczne) lub ustne  oświadczenie woli (np. klauzula zgody, 

oświadczenie klienta). 

2. Wyraźne działanie potwierdzające (zgoda „konkludentna”): 

1) zaznaczenie okienka wyboru podczas przeglądania strony internetowej 

(wybranie określonej ikonki na stronie internetowej), 

2) zapisanie się do serwisu rozsyłającego wiadomości (listy mailingowej czy 

newslettera),  

3) wybór ustawień technicznych do korzystania z usług społeczeństwa 

informacyjnego, 

4) inne oświadczenie bądź zachowanie, które w danym kontekście jasno 

wskazuje, że osoba, której dane dotyczą, zaakceptowała proponowane 

przetwarzanie jej danych osobowych. 

10 .  OBOWI ĄZEK  INFORMACYJNY  

RODO nakazuje, aby przy gromadzeniu danych przekazywać osobie, której dane 

dotyczą, szereg informacji (art. 13): 

1. o tożsamości administratora danych i o jego danych kontaktowych, 

2. o tożsamości Inspektora Ochrony Danych (IOD) i o jego danych kontaktowych IOD. 

3. o celach i podstawie przetwarzania danych, a jeżeli przetwarzanie odbywa się na tej 

podstawie, że jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych 

interesów realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią – o tych prawnie 

uzasadnionych interesach, 

4. o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców, jeżeli istnieją, 

5. gdy ma to zastosowanie – informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do 

państwa trzeciego, 

6. o okresie czasu, przez który dane osobowe będą przechowywane, a gdy nie jest to 

możliwe, kryteria ustalania tego okresu, 

7. o prawie do żądania od administratora dostępu do danych osobowych dotyczących 

osoby, której dane dotyczą, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także o 

prawie do przenoszenia danych, 

8. jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody – o prawie do cofnięcia zgody w 

dowolnym momencie, 

9. o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, 

Powyższe informacje należy zawrzeć w Polityce prywatności, do której zapoznania się 

należy zobligować np. obowiązkowym do zaznaczenia checkboksem lub innym 

technicznym rozwiązaniem mogącym zapewnić, że podmiot danych zapoznał się z jej 

treścią. 
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11. Przykładowa klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez 

zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /nazwa i adres oraz dane kontaktowe 

zamawiającego/; 

 kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiającego/: adres e-

mail, telefon/; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego /dane identyfikujące 

postępowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym w trybie ………………….; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 

1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 
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** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 


