
INFORMACJA DODATKOWA  

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:  

1.  

1.1 Nazwa jednostki 

 Urząd Gminy w Milejewie 

1.2 Siedziba jednostki 

 Milejewo 

1.3  Adres jednostki 

 82-316 Milejewo ul. Elbląska 47 

1.4 Podstawowy podmiot działalności jednostki 

 Urząd Gminy realizuje zadania własne gminy określone ustawami, statutem gminy, uchwałami Rady Gminy i 

Zarządzeniami Wójta oraz zadania zlecone z zakresu administracji rządowej, przekazane gminie z mocy przepisów 

ogólnie obowiązujących, względnie w drodze porozumień z właściwymi organami rządowymi. Urząd jest jednostką 

budżetową, przy pomocy której Wójt wykonuje gminne zadania publiczne, w tym zadania z zakresu administracji 

rządowej wynikające z ustaw. Przy załatwianiu spraw stosuje się postanowienia kodeksu postępowania 

administracyjnego, chyba że  przepisy szczególne stanowią inaczej. Czynności biurowe i kancelaryjne dotyczące 

spraw własnych gminy regulowane są postanowieniami instrukcji czynności kancelaryjnych w urzędach gmin. 

Urzędem kieruje Wójt.  Urząd Gminy działając w imieniu gminy realizuje zadania własne gminy.  

2. Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 Od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. 

3. Wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub jednostki 

samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania finansowe  

 Sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne jednostek budżetowych : Urząd Gminy w Milejewie, Gimnazjum w 

Milejewie, Szkoła Podstawowa w Milejewie, Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Milejewie, Przedszkole 

Samorządowe w Milejewie.   

4. Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 

amortyzacji) 

 1. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się lub amortyzuje według stawek określonych w   

przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Środki  trwałe i WNiP o wartości do 10 tys. zł. umarza się 

jednorazowo, a o wartości powyżej 10 tys. zł. – amortyzuje się metodą liniową.   

2. Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu przyjęcia środka 

trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej do używania.  

3. Zakończenie odpisów umorzeniowych następuje nie później niż z chwilą zrównania odpisów umorzeniowych z 

wartością początkową środka trwałego lup przeznaczenia go do likwidacji, sprzedaży lub stwierdzenia jego  

 niedoboru . 

4. Wartość początkowa środków trwałych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegają aktualizacji 

zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnoszone są na fundusz.  

5. Odpisy umorzeniowe środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ujmuje się w księgach 

rachunkowych miesięcznie, według stanu na koniec danego miesiąca.  

6. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się:  

    - książki i inne zbiory biblioteczne, 

    - środki dydaktyczne służące procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkołach i 

      placówkach oświatowych,   

    - odzież i umundurowanie, 

    - meble i dywany, 

    - pozostałe środki trwałe (wyposażenie) oraz wartości niematerialne i prawne o wartości mieszczącej się w  

      przedziale 1.500 zł do 10.000zł, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszty uzyskania 

      przychodu w 100% wartości, w momencie przekazania do używania. 

7.  Nie umarza się gruntów oraz dóbr kultury.  

8. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne amortyzuje się metodą liniową.  

9. Składniki majątku o wartości : 

   - nie przekraczającej 1.499,00 zł ewidencjonuje się bezpośrednio w koszty działalności i nie podlegają   

ewidencji bilansowej i pozabilansowej; 

   -  w przedziale 1.500,00 zł 10.000,00 zł  podlegają odpisaniu w ciężar kosztów zużycia materiałów w momencie  

      przekazania ich do użytkowania i są objęte ewidencją ilościowo-wartościową; 

10. W przypadku, gdy środek trwały składa się z wielu elementów zestawienie jego części składowych stanowi  

      integralną część dokumentu OT – Przyjęcie Środka Trwałego. 

11. Na dzień bilansowy środki trwałe ( z wyjątkiem gruntów) wycenia się w wartości netto tj. z uwzględnieniem  



     odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy.  

5. Inne informacje 

 Nie dotyczy 

II Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1. Dodatkowe informacje i objaśnienia będą przyjmowały postać tabel i opisów słownych w zakresie wymaganym 

przez rozporządzenie. 

1.1 Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego – 

podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia. 

 

 Zmiana stanu WNIP oraz ich umorzenia – od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. 

 

 

Wyszczególnienie 

Licencje na 

użytkowanie 

programów 

komputerowych 

Pozostałe wartości 

niematerialne i 

prawne 

 

 

Razem 

    

Wartości brutto na początek roku obrotowego 64.983,50 68.946,54 133.930,04 

Zwiększenia, w tym: 4.228,00 0,00 4.228,00 

1. aktualizacja wartości 0,00 0,00 0,00 

2. nabycie 4.228,00 0,00 4.228,00 

Zmniejszenia, w tym: 10.610,22 28.730,42 39.340,64 

1. sprzedaż 0,00 0,00 0,00 

2. likwidacja 9.070,22 28.730,42 37.800,64 

3. inne zmniejszenia 1.540,00 0,00 1.540,00 

Wartość brutto na koniec okresu obrotowego 58.601,28 40.216,12 98.817,40 

Umorzenie na początek roku obrotowego 64.983,50 68.946,54        133.930,04 

Zwiększenia, w tym: 4.228,00 0,00            4.228,00                  

1. aktualizacja wartości 0,00                                                                                                                                                                                                                 0,00 0,00 

2. amortyzacja (umorzenie) za rok 4.228,00 0,00 4.228,00 

Zmniejszenia, w tym: 10.610,22 28.730,42 39.340,64 

1. sprzedaż 0,00 0,00 0,00 

2. likwidacja 9.070,22 28.730,42 37.800,64 

3. inne 1.540,00 0,00 1.540,00 

Umorzenie na koniec roku obrotowego 58.601,28 40.216,12 98.817,40 

Wartość netto na początek roku obrotowego 0,00 0,00 0,00 

Wartość netto na koniec roku obrotowego 0,00 0,00 0,00 

 

 

Tabela dla środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych z podziałem na grupy rodzajowe środków 

trwałych z uwzględnieniem stanu początkowego z dalszym podziałem na zmiany stanu w ciągu roku obrotowego z 

tytułu zwiększenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podziałem na przyczyny ich powstania z następujących 

tytułów: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego  Zał. Nr 1 

  

1.2 Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

 Nie dotyczy 

1.3 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla 

długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych  

 Nie dotyczy 

1.4 Wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

 Grunty stanowiące własność Gminy Milejewo przekazane w użytkowanie wieczyste w 2019 r. 

 

Wyszczególnienie Stan na koniec roku obrotowego 

Powierzchnia w m² 32.735 m² 

Wartość w zł 614.797,00 zł 

 

 

1.5 

 

Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 

umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

 Nie dotyczy 

1.6 Liczba oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych 

 Nie dotyczy 

1.7 Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należno ści 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)  

 



 

 

 

Grupa 

należności 

(według pozycji 

bilansowych) 

 

Stan na początek 

roku 

Zmiana stanu odpisów w ciągu roku  

Stan na koniec 

roku 

 

Zwiększenia 

 

Wykorzystanie 

 

Rozwiązanie 

Należności 

długoterminowe  

(A.III.) 

 

247.104,52 

 

37.669,10 

 

0,00 

 

0,00 

 

284.773,62 

Należności 

krótkoterminowe 

(B.II.) w tym 

 

2.936.383,79 

 

279.347,72 

 

28.989,50 

 

229.601,79 

 

2.957.140,22 

-należności z tyt. 

dostaw i usług 

(B.2.1) 

 

0,00 

 

0,00 

 

0,00 

 

0,00 

 

0,00 

-pozostałe 

należności 

(B.II.4) 

 

2.936.383,79 

 

279.347,72 

 

28.989,50 

 

229.601,79 

 

2.957.140,22 

Razem:        3.183.488,31            317.016,82 28.989,50 229.601,79 3.241.913,84 

 

 

1.8 

 
Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu,  

rozwiązaniu i stanie końcowym 
 

 Nie dotyczy 

1.9 Podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

  

Wyszczególnienie Zobowiązania długoterminowe o pozostałym od dnia bilansowego okresie spłaty 

 Powyżej 1 roku do 

3 lat 

Powyżej 3 roku do 

5 lat 

Powyżej 5 lat Razem 

Kredyty i pożyczki 28.210,00            409.630,00 1.097.870,19 1.535.710,19 

Emisja obligacji 0,00 0,00 0,00 0,00 

Inne zobowiązania 

finansowe 

0,00 0,00 0,00 0,00 

Pozostałe 

zobowiązania 

długoterminowe 

0,00 0,00 0,00 0,00 

RAZEM: 28.210,00 409.630,00 1.097.870,19 1.535.710,19 

 

1.10 

 

Kwota zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi  

(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 

 na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 
 

 Nie dotyczy 

1.11 
 
Łączna kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 

 Łączna kwota zobowiązań – 1.535.710,19 zł. –zabezpieczeniem są weksle (w tym: weksle własne  i weksle in 

blanco) na kwotę 3.393.400 zł., ale będące jedynie zabezpieczeniem zobowiązań wykazanych w bilansie.  

1.12 Łączna kwota zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także 

wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz 

charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 Nie dotyczy 

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

 

Wyszczególnienie (tytuł rozliczeń międzyokresowych) Stan na 

początek roku 

Stan na koniec 

roku 

RAZEM czynne rozliczenia międzyokresowe 18.273,20 15.095,80 

RAZEM bierne rozliczenia międzyokresowe 228.831,32 269.677,82 

   



RAZEM 247.104,52 284.773,62 
 

  

1.14 Łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie  

 Nie dotyczy 

1.15 
 
Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 

 Tabela dla wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

Wyszczególnienie Kwota wypłaconych świadczeń 

pracowniczych 

w zł i gr 

a) Zakup usług zdrowotnych 6.034,50 

b) Odpis na ZFŚS 224.707,54 

c) Szkolenia pracowników nie będących członkami 

    korpusu służby cywilnej 
20.872,59 

d) inne 0,00 

SUMA: 251.614,63 

 

 

1.16 Inne informacje 

 Nie dotyczy 

2.  

2.1 
 
Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

 

 Nie dotyczy 

2.2 

 
Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt  

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 
 

  

Wyszczególnienie Kwota w roku obrotowym 

Ogółem koszty wytworzenia środków trwałych w 

budowie w tym: 

673.737,49 

- odsetki           0,00 

- różnice kursowe           0,00 

 

 

2.3 Kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie 

 Nie dotyczy 

2.4 Informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 

właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 

budżetowych 

 Nie dotyczy 

2.5 Inne informacje 

 Nie dotyczy 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej 

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki. 

  

 

Wyszczególnienie wartość 

Informacje o skutkach błędów z poprzednich lat: 0,00 

-  

-  

Informacje o skutkach zmiany polityki 

rachunkowości: 

0,00 

 

-  

-  

Informacje o zdarzeniach mających miejsce po dniu 

bilansowym: 

0,00 

-  

-  

Informacje o  poziomie zatrudnienia  

etaty 0,00 



 

 

 

 

 

 

Skarbnik Gminy                                                                                                     Wójt  

Anna Kiejdo                                             01.06.2020                                            Krzysztof Szumała 

…………………….. ………………………                              ……………………… 

(główny księgowy)                                  (rok, miesiąc, dzień)                                (kierownik jednostki) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

I. Wartości 

niematerialne i 

prawne

133930,04 0,00 4228,00 0,00 4228,00 0,00 37800,64 1540,00 39340,64 98817,40 133930,04 0,00 4228,00 0,00 39340,64 98817,40 0,00 0,00

II. Środki trwałe 20256547,43 191038,00 3486324,31 8119,15 3685481,46 1000,00 26643,14 3392011,88 3419655,02 20522373,87 8862966,57 0,00 658863,37 1406792,56 1429053,35 9499569,15 11393580,86 11022804,72

1. Grunty (w tym 

prawo wieczystego 

użytkowania 

gruntów*)

775022,51 0,00 0,00 8119,15 8119,15 1000,00 8119,15 188,57 9307,72 773833,94 X X X X X X 775022,51 773833,94

1.1. Grunty 

stanowiące własność 

JST………….

775022,51 0,00 0,00 8119,15 8119,15 1000,00 8119,15 188,57 9307,72 773833,94 X X X X X X 775022,51 773833,94

2. Budynki, lokale i 

obiekty inzynierii 

ladowej i wodnej

17920018,14 191038,00 3286377,31 0,00 3477415,31 0,00 4470,00 3184742,31 3189212,31 18208221,14 7774365,69 0,00 589919,21 1406792,56 1407865,36 8363212,10 10145652,45 9845009,04

3. Urządzenia 

techniczne i maszyny

948376,73 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4537,99 7134,00 11671,99 936704,74 492037,94 0,00 62738,51 0,00 11671,99 543104,46 456338,79 393600,28

4. Środki transportu
532057,22 0,00 199947,00 0,00 199947,00 0,00 0,00 199947,00 199947,00 532057,22 529058,89 0,00 968,33 0,00 0,00 530027,22 2998,33 2030,00

5. Inne srodki trwałe, 

w tym:
81072,83 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9516,00 0,00 9516,00 71556,83 67504,05 0,00 5237,32 0,00 9516,00 63225,37 13568,78 8331,46

III. Środki trwałe w 

budowie 

(inwestycje)

508291,71 673737,49 0,00 -492620,00 181117,49 0,00 0,00 0,00 0,00 689409,20

IV. Zaliczki na środki 

trwałe w budowie 

(inwestycje)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

V. Rzeczowe aktywa 

trwałe            ( 

II+III+IV)

20764839,14 864775,49 3486324,31 -484500,85 3866598,95 1000,00 26643,14 3392011,88 3419655,02 21211783,07

*) uwaga: prawo użytkowania wieczystego gruntów podlega umorzeniu

Wartośc 

początkowa 

(brutto) stan 

na koniec 

roku 

obrotowego 

(2+6-10)
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ZAŁĄCZNIK NR 1 do informacji dodatk. 
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Wartość netto

Zwiększenia wartości 

początkowejNazwa grupy 

skłdników aktywów 

trwałych według 

ukadu bilansu

Zmniejszenia wartości początkowej

Ogółem 

(3+4+/-5)

Wartość początkowa i jej zmiany Amortyzacja (umorzenia) i jej zmiany

Stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(12+13+ 

14+15-16)

Wartość 

początkowa 

(brutto) - stan 

na początek 

roku 

obrotowego

Zmiana stanu rzeczowych aktywów trwałych

Stan na 

początek 

roku 

obrotowego 

(netto)   (2-

12)

Stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(netto) (11-

17)

Ogółem 

(7+8+9)


